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Nombre del Contratista: DIANA VANESSA TORRES | /
RAMIREZ VALOR INICIAL: $ 13 300 000
Cedula: 1075275 522 . ADICIONAL : $0

_VALOR TOTAL: § 13.300.000
Certificado de Disponibilidad No. 885 de 2021 Periodo de Ejecucion:
Registro Presupuestal Nro. 1232 de 2021 ¢ /
Forma de Pago: SIETE (T) MESES 7 01 de marzo al 30 de marzo de 2021
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1. RESUMEN

1.1 Informaci6n sobre estado y avance del contrato de prestacion de servicios

En virtud del objeto contratado, revisando el informe mensual del periodo comprerlgndo entre 01 de”
marzo al 30 de marzo de 2021, la sefiora DIANA VANESSA TORRES RAMIREZ ntratista quien
desarrollo las actividades que se derivan del contrato de prestacion de servicios No. 0360 del 107
de febrero 2021, y“del cual soy supervisor, me permito presentar el siguiente informe:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

BRINDAR APOYO ORGANIZACIONAL EN EL PROCESO MISIONAL DE ATENCION
PERSONAL Y/O POR MEDIOS ELECTRONICOS, ACOMPANAMIENTO Y ASESORIA A
LOS USUARIOS DE LA CASA DE PARTI :

DESARROLLO DE LA OBLIGACION.

ién ciudadana e asesorﬁu (mncwn al pablico)

30 de marzo la contratista adelanto actividades de
manera telefonica y medios digitales, /
eria juddica. actualizaciones de autos

»  Acompaiio a usuarios de la direccion de
»  Durante el periodo com
asesorias y atencion al
sobre temas relacionad
de reconocimientos de las

BRINDAR APOYO AL PROFESIC
CONTROL CONTABLE ¥
MUNICIPIO DE NEIVA.

I@ ES DE INSPECCION,
SMOS COMUNALES DEL

» Durante este pe )

los tesoreros y fiscales de las
organizacio:_lu

re el manejo de la junta de

accién del

Y DOCUMENTOS
ANCIERO A LOS
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» A través de la inscripcién de Ia plataforma RUC, asesoro acerca del manejo contable que deben realizar las

[

J

|

[ DESARROLLO DE LA OBLIGACION:
JAC y la forma en que las omaniugiones deben registrar la informacién contable en la plataforma. Lo

recursos econémicos,

REALIZAR APOYQ LOGISTICO EN LA ORGANIZACION DE EVENTOS ADMINISTRATIVOS
Y OPERATIVOS, TENIENDO EN CUENTA EL TIPO DE EVENTO, PROTOCOLO, Y MEDIO
DE DIVULGACION.

DESARROLLO DE LA OBLIGACION:
» Durante este periodo no he sido asignada.

CONTRIBUIR CON EL CUMPLIMIENTO DE LEY 594 DE 2000 POR MEDIO DE LA CUAL SE
DICTA LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES, EN LO
QUE RESPECTA LOS ASUNTOS DE LA CASA DE PARTICIPACION CIUDADANA.

DESARROLLO DE LA OBLIGACION:
»  Durante este periodo noh.tidouignada. : SRR ey

CONTRIBUIR EN LA ADECUADA ATENCION AL USUARIO DE LA CASA DE LA
PARTICIPACION CIUDADANA CONFORME A LA OFERTA INSTITUCIONAL, TOMANDO
POR ESCRITO LAS PETICIONES Y DEMAS NECESIDADES QUE REQUIERAN, EN EL
FORMATO INSTITUCIONAL QUE SE ESTABLEZCA.

bR

DESARROLLO DE LA O |
» Realizo asesorias sobre la
inscripcidn plataforma RUC,
comunal, asesoria sobre las re

OBLIGACIONES GENERALES. B D
> El contratista se compromete a prestar sus
dentro del clima organizacional de la depender
con quienes se relaciona y se desem
atencion al usuario y entregando el max
las metas definidas a la dependenci

e

@ asesorias contables, manejo de libros,
comunales, constitucién de juntas de accién

generando un ambiente adecuado
teniendo relaciones de cordialidad
- funciones, brindando una adecuada
dades para el cumplimiento de

. iones contractuales del
arios y contratistas de

jue haya lugar
et
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dias de corte a 30 dias calendario.

El contratista realizé la radicacion de su cuenta de cobro, dentro de los diez
primeros dias de corte a 30 dias calendario. P

El contratista se obliga a inscribir su hoja de vida en el SIGEP durante el primer mes de
ejecucion del contrato.

. Durante el primer mes de ejecucién del contrato se actualizo la hoja de vida
de la funcion pablica en el sistema de informacién gestion del empleo

publico. (SIGEP) /

El contratista se obliga con el MUNICIPIO a realizar dentro del primer mes de ejecucion
del contrato un examen pre-ocupacional y allegar el respectivo certificado; los costos del

examen serian asumidos por el contratista.

El contratista realizé el examen pre-ocupacional el laboratorio IPS MEDICOS
LABORALES. adjunto el respectivo certificado al Secop Il. / -

En caso de designarse como integrante del comité evaluador 0 como apoyo de los
diferentes procesos de seleccion de contratista, debera ejercer esta obligacion de manera
oportuna, con apego a la ley vigente, dandol n'on'dag» a esta obligacion, en cumplimiento

del cronograma establecido en el proceso.

icién de las actividades no fue

El contratista para n
ingin contrato de la Secretaria

designado como ap
de Gobierno. ‘
e coritratos debera ejercer esta
mismos, atendiendo lo sefialado
Jpervisor.

En caso de designarse como af
obligacién, verificando y controla
en el contrato y las obligaciones que le

El contratista durante el periodo ds
designado cony'ﬁpoyo a la supery

n de las actividades no fue
glin contrato de la Secretaria

de Gobierno.
Hacer entregaal supewiseﬁ»‘
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objeto contractual.

El contratista presté los servicios contratados de manera eficaz y oportuna en
cuanto a la atencién de los requerimientos que le sean efectuados como
supervisor del contratado en desarrollo del objeto contractual, realizando y
cumpliendo con los deberes y compromisos asignados de manera pertinente.

» Garantizar el adecuado cuidado, conservacion y custodia de los materiales, documentos,
bienes y demas elementos del municipio utilizados o entregados para la ejecucion de las
actividades contractuales en caso de requerir para el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales una computadora personal, tener a su disposicion el mismo.

El contratista hace buen uso, de las herramientas entregadas por el municipio
para dar cumplimiento a las obligaciones contractuales.

» El contratista debera disponer de equipo de cémputo y elementos de trabajo para la
ejecucion de las actividades contractuales. R T

El contratista debera disponer de equ]po de ¢ puto y elementos de trabajo

para la ejecucion de sus actividades.

000042 de 2020, y 000094 de

> De conformidad con lo establecido en ia Resolumén ]
‘ la facturacion electrénica si

2020 emitidas por la DIAN, el contratis
ello estuviera obligado conforme la re

El contratista no esta obli

> Las demas obligaciones que de acuerdo al objeto y
obligaciones del contractuales.
El contratista debera cumplir con

5 que sean anélogas y de
uso coman de acuerdo al objeto y obli

ractuales.

Escaneado con CamScanner



CERTIFICADO DE FORGDCOM¢ | M
| CUMPLIMIENTO Versién: 01
ETEET | SUPERVISION/INTERVENTORIA - - m
INFORME DE Vigente desde: m’ =
SUPERVISIONINTERVENTORIA | Marzo 19 del 2021 '

En cumplimiento a la Clausula Quinta y sexta: Valor y Forma de Pago - el Contratista tiene derecho al
pago por concepto del servicio prestado durante el periodo comprendido entre el 01 de marzo al 30 de

Marzo de 2021

|

j 2.1. Estado Financiero del Contrato

RELACION DE PAGOS FECHA VALOR EJECUTADO SALDO
COMPROBANTE DE
PAGO No TRAMITE § 886.667 $ 886.667 $12413333
{ § .

; PAGO No

' Valor Contrato Inicial

$ 13.300.000

-

3.1. Verificacién de Polizas y
si ol contrato lo exige).

Vllﬁr Valor no
Ejecutado Ejecutado
$2.786667 @ $10513.333

(y parafiscales
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v En cumplimiento de la clausula octava del contrato, se verifica la existencia de la garantia
tnica de cumplimiento de las obligaciones contraidas por parte del contratista.

v Clausula Decima Sexta - Perfeccionamiento y Ejecucion, se verifica el pago de los derechos
de contraccion con Recibo de Tesoreria Municipal N° 2021902000000569.

v" En cumplimiento de la Cléusula Decima - Sistema Integral de Seguridad Social Integral, se /
verifican los pagos cmremondientes al mes Marzo, segin planilla Nro. 4380842538
discriminados asi:

G

APORTE§ w PERIODO DE PAGO VALOR e

SALUD e Marzo $113.700| 7
PENSION | Marzo __ $145.600| 7
RIESGOS PROFESIC Marzo_  sas800 /
|  s2ea100] /

3.2. Certificado de Cumplimie
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[Por lo anterior el suscrito supervisor delegado del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE

APOYO A LA GESTION 0360 de 2021 certifica que el contrato en mencion se cumplio
satisfactoriamente segin como dice el objeto del mismo, durante el periodo comprendido entre el 01
de marzo al 30 de marzo de 2021, por lo tanto, se recibe a entera satisfaccion y se autoriza el

VALOR A

siguicntc pagoe:
l REGISTRO

C.D.P PRESUPUESTAL FUENTE CANCELAR
’ 865 de 2021 7 1232 de 2021 0101 $ 1.900.000
I ___Valor a Pagar. $ 1.900.000

La presente certificacion se expide con el fin de cumplir los requisitos para el segundo pago parcial

(2/8) correspondiente al periodo mencionado.
Informe presentado en Neiva, a los diez (10) dias del mes de abril de 2021,

LUIS FELIPE CASTIBLANCO
REVISADO - CONTADOR

OSCAR FERNANDO GARCIA GA
REVISADO- PROFESIONAL UNIVE
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