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Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
Obligación Contractual Producto 

• Apoyo al fortalecimiento de calidad a través de la 
proyección y seguimiento de las acciones del equipo de 
convivencia escolar en la oficina de calidad educativa.   

Participación en las 
actividades realizadas por 
el equipo de convivencia 
escolar. 

• Generar informes de gestión trimestrales con las acciones 
del equipo de convivencia escolar en cuanto a promoción, 
prevención, atención y seguimiento. 

Teniendo en cuenta las 
actividades que realice el 
equipo de convivencia se 
generaran informes donde se 
unirá toda la información para 
la mejor interpretación y 
análisis de esta. 

• Actualización y mantenimiento de la matriz de situaciones 
convivenciales del equipo de convivencia escolar de la 
oficina de calidad educativa y seguimiento del apoyo técnico 
del MEN con respecto al SIUCE. 

Revisar las matrices y sugerir 
posibles correcciones para la 
optimización de estas. 

• Generar articulación entre las líneas de los distintos 
programas de la oficina de calidad educativa y la estrategia 
de convivencia escolar para identificar posible relación de 
proporcionalidad entre variables. 

Con base en los datos 
analizados en las matrices se 
evaluara el desempeño y la 
cobertura en los temas 
tratados por el equipo de 
convivencia escolar. 

• Sistematización de información del equipo de convivencia 
escolar de la oficina de calidad educativa de la secretaria 
distrital de educación. 

Apoyo en el mejoramiento de 
las matrices para el mejor 
análisis de información 
brindando simplicidad al 
equipo de convivencia. 

• Demás acciones encargadas por la oficina, en apoyo al 
fortalecimiento de la calidad educativa de la secretaria de 
educación. 

Estructuración de informes de 
seguimiento de las distinas 
actividades realizdas por el 

equipo de convivencia escolar. 
Supervisión de las 

asignaciones y tareas 
delegadas a la oficina. 

 
 



 
Anexos 

1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones del 

contrato. 
 
 

 

 
Roberto Gutierrez Fonnegra 

Contratista 


