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MEMORANDO

MEMZ2021-8894-SAF-4040
Bogota D.C. lunes, 26 de abril de 2021

PARA:

Maria Isabel Palacios Rodriguez, Subdirectora de Gestion Humana

DE: Subdirector Administrativo y Financiero

ASUNTO: Solicitud Certificacion de insuficiencia de personal (Clariset Rios)

Respetada Doctora Maria Isabel,

De manera atenta amablemente solicito que se certifique si el Ministerio del Interior
cuenta con personal que tenga el siguiente perfil:

Asesor

Profesional

Técnico

Asistencial

Perfil Requerido:

Titulo Técnico Administrativo

Estudios Titulo de formacion técnica profesional o aprobacion de 2 afios de educacion superior
Experiencia 9 meses de experiencia relacionada o laboral

Equivalencia No Aplica

Una persona con el perfil antes sefialado se requiere para cumplir con el siguiente objeto:

‘La contratista se obliga con el Ministerio del Interior, a prestar sus Servicios de apoyo a la gestion, por

sus propios medios, con plena autonomia técnica y administrativa, al Grupo de Conservacion

Documental de la Subdirecciéon Administrativa y Financiera para apoyar técnicamente la elaboracion e
implementacion de los instrumentos archivisticos los instrumentos definidos en las normas archivisticas
es especial las tablas de Valoracion Documental y tablas de retencion documental en su articulacion con

el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG”

Cordialmente,

. x VX ) , \/\ &
NIXON RAMON PABON MARTINEZ
Subdirector Administrativo y Financiero

Elabord: Hermes Pérez
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MEM2021-8916-SGH-4030
Bogota D.C. lunes, 26 de abril de 2021

INSUFICIENCIA DE PERSONAL DE PLANTA

LA SUBDIRECTORA DE GESTION HUMANA FACULTADA MEDIANTE RESOLUCION
0150 DEL 01 DE FEBRERO DE 2021

CERTIFICA QUE:

El doctor NIXON RAMON PABON MARTINEZ Subdirector Administrativo y Financiero,
mediante MEM2021-8895-SAF-4040, solicité a esta Subdireccion certificar la existencia
de personal de planta, para cumplir con las obligaciones descritas en el memorando que
adjunta.

Consultada la planta de personal del Ministerio existen funcionarios con el perfil y la
idoneidad solicitada, sin embargo, de acuerdo con la distribucion interna de cargos y las
cargas laborales, NO se cuenta con el personal suficiente para atender las obligaciones
descritas en el memorando referido.

La presente se expide el 26 de abril de 2021, con fines admginistrativos.
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