
 
 

MEMORANDO 

 
 

MEM2021-8894-SAF-4040 
Bogotá D.C. lunes, 26 de abril de 2021 

 
PARA: María Isabel Palacios Rodríguez, Subdirectora de Gestión Humana 

 
DE: Subdirector Administrativo y Financiero 

 
ASUNTO: Solicitud Certificación de insuficiencia de personal (Clariset Ríos) 

Respetada Doctora María Isabel, 

De manera atenta amablemente solicito que se certifique si el Ministerio del Interior 
cuenta con personal que tenga el siguiente perfil: 

 
Asesor  

Profesional  

Técnico X 

Asistencial  

 
Perfil Requerido: 

 
Título Técnico Administrativo 

Estudios Título de formación técnica profesional o aprobación de 2 años de educación superior  

Experiencia 9 meses de experiencia relacionada o laboral  

Equivalencia No Aplica 

 
Una persona con el perfil antes señalado se requiere para cumplir con el siguiente objeto: 

 

“La contratista se obliga con el Ministerio del Interior, a prestar sus servicios de apoyo a la gestión, por 
sus propios medios, con plena autonomía técnica y administrativa, al Grupo de Conservación 
Documental de la Subdirección Administrativa y Financiera para apoyar técnicamente la elaboración e 
implementación de los instrumentos archivísticos los instrumentos definidos en las normas archivísticas 
es especial las tablas de Valoración Documental y tablas de retención documental en su articulación con 
el Modelo Integrado de Planeación y Gestión – MIPG”  
 

Cordialmente, 

 
 
 

NIXON RAMÓN PABÓN MARTÍNEZ 
Subdirector Administrativo y Financiero 

 
Elaboró: Hermes Pérez 
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