TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LILIANA MARIA USUGA BOLIVAR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL

FECHA INICIAL: 01/04/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2283162 - REDACCION Y ORTOGRAFIA
DE APRENDIZAJE:

. REDACTAR TEXTOS DE ACUERDO CON TECNICAS DE
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REDACCION Y REQUERIMIENTOS COMUNICATIVOS

01 ESTRUCTURAR EL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCIONALIDAD.
02 REDACTAR TEXTO GRIS DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.
03 CORREGIR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS TEXTUALES ESTABLECIDOS.

04. EDITAR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS DE FONDO Y FORMA ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,90

FICHA 2283159 - REDACCION Y ORTOGRAFIA
DE APRENDIZAJE:

. REDACTAR TEXTOS DE ACUERDO CON TECNICAS DE
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REDACCION Y REQUERIMIENTOS COMUNICATIVOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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01 ESTRUCTURAR EL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCIONALIDAD.

02 REDACTAR TEXTO GRIS DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.

03 CORREGIR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS TEXTUALES ESTABLECIDOS.

04. EDITAR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS DE FONDO Y FORMA ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 21,00
FICHA 2278010 - DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
DE APRENDIZAJE: PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS PARA
PROCESOS DE LECTO ESCRITURA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA DE DIFERENTES TEXTOS Y LAS ESTRATEGIAS PARA PROCESARLOS DE ACUERDO CON
PROCESOS LECTORES, NIVELES DE LA LECTURA'Y EL DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS (DESCRIBIR, EXPLICAR,
DEMOSTRAR, EXPLICAR Y ARGUMENTAR).

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2.USAR METODOS DE LECTURA COMPRENSIVA CONFORME A LAS NECESIDADES COGNITIVAS Y LA PERTINENCIA DEL CONTEXTO.

3.APLICAR TECNICAS Y ETAPAS DEL PROCESO ESCRITURAL: PLANEACION, REDACCION, REVISION, AJUSTE Y ESTILO DE
ACUERDO CON LA INTENCIONALIDAD DEL ESCRITO Y LAS NORMAS DE ESCRITURA.

4.EVALUAR LAS REPRESENTACIONES MENTALES DEL SIGNIFICADO DEL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA MICROESTRUCTURA
TEXTUAL, EL VOCABULARIO PROPIO DEL IDIOMA EN LA CANTIDAD Y CALIDAD APROPIADA Y LA APLICACION DE TECNICAS DE
CODIFICACION Y COMPRENSION TEXTUAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,80
FICHA 2276488 - DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
DE APRENDIZAJE: PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS PARA
PROCESOS DE LECTO ESCRITURA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA DE DIFERENTES TEXTOS Y LAS ESTRATEGIAS PARA PROCESARLOS DE ACUERDO CON
PROCESOS LECTORES, NIVELES DE LA LECTURA'Y EL DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS (DESCRIBIR, EXPLICAR,
DEMOSTRAR, EXPLICAR Y ARGUMENTAR).

2.USAR METODOS DE LECTURA COMPRENSIVA CONFORME A LAS NECESIDADES COGNITIVAS Y LA PERTINENCIA DEL CONTEXTO.
3.APLICAR TECNICAS Y ETAPAS DEL PROCESO ESCRITURAL: PLANEACION, REDACCION, REVISION, AJUSTE Y ESTILO DE

ACUERDO CON LA INTENCIONALIDAD DEL ESCRITO Y LAS NORMAS DE ESCRITURA.

4.EVALUAR LAS REPRESENTACIONES MENTALES DEL SIGNIFICADO DEL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA MICROESTRUCTURA
TEXTUAL, EL VOCABULARIO PROPIO DEL IDIOMA EN LA CANTIDAD Y CALIDAD APROPIADA Y LA APLICACION DE TECNICAS DE
CODIFICACION Y COMPRENSION TEXTUAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,70

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 119,40

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

05/04/2021 09/04/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
12/04/2021 16/04/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
19/04/2021 23/04/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
26/04/2021 30/04/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 40,00

INSTRUCTOR: LILIANA MARIA USUGA BOLIVAR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL
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SEMANA DEL 5 AL 9 DE ABRIL DE 2021

& LILIANA MARIA USUGA

@ Disefo Curricular

@ Ejecucion de la Formacién

@ Gestion de Ambientes

(¥ Gestion de Tiempas
Gestonar Tiempos del Instructor

Consultar Inasistencia del Aprendi

Consultar Registro de Tiempo

Gestionar Actividades Adicionales
del Instructor

Registrar Actividad Adicional del
Instructar

Registrar Inasistencia del Aprendiz

@ LMs
@ Matricula
 Planeacién de la Formacién
@ Reportes

# sGs

P

Registrar Actividades Adicionales del Instructor

GRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL aguel tiempo que

extracurricular o fuera del Aula o Ambiente de formacicn, dedicados exclusivamente a la parte

‘ (analisis y disefio de Aplicada.

Tipa de N

Achidod®  Apays 313 Formacidn

Tipo o

930 Desamolo Curicular -~

Aaicional*

Sonsular  DESARROLLO DE HABILIDADES COGNTIVAS EN

e, PROCESOS DE LECTO-ESCRITURA @4

Cumcular

Cantidad do

Horas * 1w

Focha

P szt @¢

FechaFin  3/0412021 =¢
PREPARAR DOCUMENTOS PARA INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL, VERFICACION D HORAS EN SOFIA PLUS, NOTFICACION ALOS
INSTRUCTORES DE COMPETENCIAS BASICAS SOBRE NOVEDADES ¥ ACTIVIDADES, PREPARAR Y PLANEAR ACTIVIGADES CON LOS APRENDICES

f”"’““w’" CALFICAR ACTIVIDADES PENDIENTES, VERIFICAR FECHAS DE TERMINACION DE FORMACION COM ALGUNAS FICHAS PROPIAS ¥ LAS DE LOS
COMPAJERDS DE COMPETENCIAS BASICAS, AYUDAR A LOS INSTRUCTORES A CARGO NEC
INSCRIPGION DE FICHAS DE CARACTERIZACION Y PLATAFORMAS PARA EL PAGO DE LA SEGURIDAD SOCIAL |

Registrar Activided
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SEMANA DEL 12 AL 16 DE ABRIL
T

- ¢ @ @ B wwwsenasofiaplus.edu.co/sofia/home, ipal faces 80% mmoe =
Soﬁamus * & LILIANA MARIA USUGA
Instnuctor -
e . Registrar Actividades Adicionales del Instructor
# Ejecucion de la Fermacién «

(GRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o Ambiente de formacién, dedicados exclusivaments a la parte
ey R, . L {analisis y disefic de proyectos) y Proyectos de Investigacion Aplicada.
# Gestién de Tiempos v e

gsa+  Apoyo alaFormacion

Gestionar Tiempos del Instructor f—
dad Desarmollo Cumcular ~
Consultar INasistencia ded Aprendiz Adicional
Consullar
ar Regisiro de Tie SARROLLO DE HABLIDADES COGNTIVAS EN
Consutar Registro de Tiempo Projde-  DESARROLLO DE HABRIDADES €O e
Desamolo
Gestionar Actividades Adicionales R
o8l nstructor
Cantcaacy
Registrar Actividad Adicional gel Horas *
Instructor
F
hcm, 2042021 af
Regiirar InaSistencia de Apren
FechaFn 16042021 4
@ Lms < ]
@ Matricula < REVISAR Y ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS, REALIZAR PLANEACIOHN DE LAS CLASES Y ELABORAR PRESENTACIONES ¥
EVALUACIONES USANDO DIVERSAS PLATAFORMAS, COLOCAR ACTIVIDADES EN CLASSROOM, DOCUMENTAR EL PROGRESO
. . Justificacién | pe Lo APRENDICES, ENVIAR INFORMACIGH SOBRE NOTAS A CADA APRENDIZ. REALIZAR LAS BITACORAS DEL IMSTRUCTOR Y
@ Planeacién de la Formacién ¢ ALMENTAR LOS ARCHIVDS SUMINISTRADOS PARA TAL FIN_ACTUALIZAR LOS CONOCIMIENTOS A TRAVES DE CURSOS
TOMADOS COM DIFERENTES ENTIDADES, DE MANERA VIRTUAL
# Reportes «
 sas ‘ Regisirar Actvidod
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SEMANA DEL 19 AL 23 DE ABRIL

pote 8 Bandefa de fare:

. . Registrar Actividades Adicionales del Instructor
# Ejecucién de |a Formacién <
/GRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL aquel tiempe que es extracurncular o fuera del Aula o Ambiente de formacién, dedicados exclusivamente a |a parte
[ Gestién de Ambientes < « (analisis y disefic de Aplicada.
(¥ Gestion de Tiempas A

Atsdag®  Apoyo 3 Ia Formacién
Gestionar Tiempos delmstructor

Tipo o
ACOATE  Dasarmolo Curicular -
Consultar Inasistencia del Aprendiz Adclonal
Consutar
- DESARROLLO DE HABLIDADES COGNTIVAS EN
Consultar Regisir de Tiempa Prasaco-
e, PROCESOS DE LECTO-ESCRITURA 4
Gestionar Actividades Adicionales L
delInstructor
Cantidad do w
Registrar Actividad Adicional del Horss
Instructor
Focha
e 18042021 @¢
Registrar Inasistencia del Aprendiz
FechaFn 230412021 4
@ Lms < ]
@ Matricula « FREPARAR ¥ DOCUMENTAR LOS

DE LAS
Justficacidn  MATERIALES Y ACTIVIDADES NECESARIAS PARA LA FORMACION, ORGANIZAR BASES DE DATOS CON LA INFORMACION DE LOS
. N B APRENDICES. ENVIAR DOCUMENTOS PARA INSCRIPCION EXTEMPORANEA. RECOGER DOCUMENTACION Y DOCUMENTOS DE
 Planeacién oe la Formacién < APRENDICES PARA LA INSCRIPCION DE FICHAS NUEVAS. ENVIAR CORREO ELECTRONICOS A PERSONAS Y EMPRESAS
INTERESADAS EN TOMAR LOS GURSOS DE COMPETENCIAS BASICAS |

@ Reportes ‘

Registrar Actividad
# sGs < —

La actividad adicional ha sido akmacenada correctaments
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SEMANA DEL 26 AL 30 DE ABRIL

€)>e e © & www senasofiaplus.edu.co/sofia/mome/principal faces 0% R 3 noe =
s(ﬁaPlus * & LILIANA MARIA USUGA ©Ayudaysoporte  EiBandejadetareas  WFLMSSENA @ Cambiar Clave
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@ Diseto Curricutar ¢ Registrar Actividades Adicionales del Instructor

(7 Ejecucion de la Formacion <

INGRESO Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL. PO q Aula o formacion, dedicados alaparte
@ Gasiin as Aembiteniies . (diseno de (analisis y Proyectos) y Proyectos de Investigacion Aplicada.
# Gestion de Tiempos “
Tipo de ActMG3d"  Apoyo a I Formacion
Gestionar Tiempos del Instructar
. e fuaas8  Dasamoto Curicutar -
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo Consultar Proyecta -  DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
R Desamollo PROCESOS DE LECTO-ESCRITURA we
Curicular *
Gestionar Actividades Adicionales
gl instructor
CantigagdeHoras® 19
Registrar Actividad Adicional del
instructor
Fechalniio® 260472021 &) 4
Registrar Inasistencia del Aprendz
FechaFin" 30/04/2021 4
B ke 7 0/04/202 o
e . ENVIAR CORREOS EL AALGUNOS (13 CONEL
INGRESO A LAS CLASES DE ASISTENCIA REMOTA: ORGANIZAR DOCUMENTOS Y MATERIALES A COMPARTIR CON
Justificacidn * LOS APRENDICES DE LAS FICHAS, REALIZAR REGISTRO DE JUICIOS EVALUATIVOS DE LAS FICHAS QUE &
([# Planeacion de la Formacion < CULMINAN LOS PROCESOS DE FORMACION; CONSULTAR INFORMACION ACERCA DE LOS TEMAS DICTADOS EN
CLASE; EVALUAR L P 1
@ Reportes <
Regratrar Actntad
La actividad adicional ha sido almacenada correctamente
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