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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Arauca, 3 de mayo de 2021

Sefior (a)

LIBARDO EUGENIO SARMIENTO GARCIA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2231135 /2021
Profesional 02 Disefio y Produccién Curricular-Proceso Convenios Alianzas
Dependencia Formacion Profesional Integral

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual de abril del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2231135 del afio 2021

Leonardo Pulido Martinez, identificado con la cédula de ciudadania No. 79.348.469 de Bogota, en
mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y
CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($45.000.000). Los honorarios seran pagados por el SENA
al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la
Direccién General, en la cuenta de Ahorros No. 0064336662 del Banco BBVA, cuyo titular es el
(la) Contratista.

AUTORIZACION CDP PERIODO DIAS VALOR MES VALOR
FEBRERO 21 $ 3.150.000
MARZO 30 $ 4.500.000
ABRIL 30 $ 4.500.000
MAYO 30 $ 4.500.000
JUNIO 30 $ 4.500.000
5821 JULIO 30 $ 4.500.000| $ 4.500.000
AGOSTO 30 $ 4.500.000
SEPTIEMBRE 30 $ 4.500.000
OCTUBRE 30 $ 4.500.000
NOVIEMBRE 30 $ 4.500.000
DICIEMBRE 9 $ 1.350.000
TOTAL 300 $ 45.000.000
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Plazo: Sera hasta el 09 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, como instructor del Centro de Gestion y
Desarrollo Agroindustrial de Arauca, para ejercer en el programa de Formacion Titulada
yComplementaria, bajo la modalidad tiempo completo, en CONTROL DE LA SEGURIDAD
DIGITAL, para la vigencia 2021.

Obligaciones Especificas:

No ‘ Obligaciones ‘ Acciones realizadas ‘ Evidencias
OBLIGACIONES ESPECIFICAS
1 El instructor contratista se | Portafolio https://drive.google.com/drive/fo
obliga a la realizacion, Iders/1enQ1ySVFuhCCEkgNvMVn
actualizacién permanente vy 08 f199mtnW6

presentacién del Portafolio del
Instructor  adjuntando  los
formatos de calidad
pertenecientes al proceso de
ejecucién de la formacién
asignada

2 El instructor contratista deberd | Capacitacién en curso ENI | Curso 1:
asistir a las capacitaciones vy | Bienvenida a Instructores | https://teams.microsoft.com/|/fil

talleres pedagodgicos realizados | y Desarrollo de e/25CEBA92-0D88-4FFD-A927-
de acuerdo con los | habilidades para el BBA44891B0B6?tenantld=cbc2c3
lineamientos de la Escuela | desempefio del instructor | 81-2f2e-4d93-91d1-

Nacional de Instructores del | SENA 506c9316ace7&fileType=pdf&obj
Sena (ENI). ectUrl=https%3A%2F%2Fsena4.sh

arepoint.com%2Fsites%2FINSTRU
CTORESCONTRATISTASARAUCA20
21-
LeonardoPulido%2FShared%20Do
cuments%2FLeonardo%20Pulido
%2F2.%20MARZO%2FESPECIFICA
S%2FE-
2%2FLeoEducaBienvenidalnstruct
ores2020.pdf&baseUrl=https%3A
%2F%2Fsenad.sharepoint.com%2
Fsites%2FINSTRUCTORESCONTRA
TISTASARAUCA2021-
LeonardoPulido&serviceName=te
ams&threadld=19:f56f8ee0462b4
b6bb5aba8ab82826383 @thread.t
acv2&groupld=bb64dcf0-7b0f-
41c5-aa94-8e28fd9dacc9
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SENA

N

Curso 2:
https://teams.microsoft.com/|/fil
e/2D5E6943-A587-4517-AC98-
5623EA8098C0?tenantld=cbc2c38
1-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7&fileType=pdf&obj
ectUrl=https%3A%2F%2Fsena4.sh
arepoint.com%2Fsites%2FINSTRU
CTORESCONTRATISTASARAUCA20
21-
LeonardoPulido%2FShared%20Do
cuments%2FLeonardo%20Pulido
%2F2.%20MARZO%2FESPECIFICA
S%2FE-2%2FLeoEduca-
DesarrolloDeHabilidadesParaElDe
sempe%C3%BlolnstructorSENA-
2020.pdf&baseUrl=https%3A%2F
%2Fsena4.sharepoint.com%2Fsite
$%2FINSTRUCTORESCONTRATIST
ASARAUCA2021-
LeonardoPulido&serviceName=te
ams&threadld=19:f56f8ee0462b4
b6bb5aba8ab82826383 @thread.t
acv2&groupld=bb64dcf0-7b0f-
41c5-aa94-8e28fd9dacc9

Cumplir con los planes de | No fue necesario disefiar | N/A
mejoramiento pedagdgicos a | planes de mejoramiento
los que haya lugar. pedagdgico durante este
periodo.
El instructor contratista deberd | Se presenta certificado de | Certificado:

aplicar al proceso de
certificacion de la norma, o la
evidencia de la inscripcién
efectiva al proceso o aportar al
informe de ejecucién
contractual, el certificado de
aprobaciéon de la norma de

competencia “orientar
procesos formativos
presenciales con base en los
planes de formacion
concertados, 240201044” o la
actualizacién “orientar
formacién presencial de
acuerdo con procedimiento

la norma “Orientar
formacidn presencial de
acuerdo con
procedimiento técnico y
normativo 240201056”

https://teams.microsoft.com/|/fil
e/F1B57912-80BA-421D-B7C4-
822F56CA2E6D?tenantld=cbc2c3
81-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7&fileType=pdf&obj
ectUrl=https%3A%2F%2Fsena4.sh
arepoint.com%2Fsites%2FINSTRU
CTORESCONTRATISTASARAUCA20
21-
LeonardoPulido%2FShared%20Do
cuments%2FLeonardo%20Pulido
%2F3.%20ABRIL%2FESPECIFICAS%
2FE-
4%2FLeoEducaNormaOrientarFor
maci%C3%B3nPresencial2019-

GTH-F-062 V08
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N

realizacion de cada pago
derivado del mismo; estos
pagos se acreditan Unicamente
por el sistema PILA o de Planilla
Asistida o el que determine el
Ministerio de Trabajo. Cuando
corresponda, el (la) contratista
también debe acreditar el pago
oportuno de los aportes al
SENA, ICBF y cajas de
Compensaciéon Familiar.

cuments%2FLeonardo%20Pulido
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El contratista debe cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial,

las siguientes:

a. Procurar el cuidado integral
de su salud.

Se utiliza el vestuario
adecuado en la labor.

Foto:
https://sena4.sharepoint.com/sit
es/INSTRUCTORESCONTRATISTAS
ARAUCA2021-
LeonardoPulido/Shared%20Docu
ments/Leonardo%20Pulido/3.%20
ABRIL/ESPECIFICAS/E-
7/A/Foto%20instructor%20Leonar
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b. El contratista informara al
SENA la ARL a la cual desea
afiliarse, para lo cual cada
Centro de Formacion, Direccién
Regional, establecerdan los
procedimientos para afiliacidn
a la ARL seleccionada por el
contratista e informara por
escrito la fecha a partir de la
cual quedd afiliado al sistema
de riesgos laborales. (Art. 4
Decreto 723 de 2013).

La entidad realizo
afiliacién ala compaiiia
POSITIVA
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ams&threadld=19:f56f8ee0462b4
b6bb5aba8ab82826383@thread.t
acv2&groupld=bb64dcf0-7b0f-
41c5-aa94-8e28fd9dacc9

c. El pago de los aportes al
sistema de riesgos laborales se
realizara de acuerdo a la clase
de actividad establecida en el
objeto y obligaciones del
contratista en los términos
establecidos en el Decreto
1607 de 2002. (Ley 1562 de
2012 y Decreto 1530 de 1996).

Se realizé el pago
respectivo a la ARL
afiliada.

Planilla de pago Nro
7784560170 del
24/03/2021

Riesgo 1.

ARL:
https://teams.microsoft.com/|/fil
e/524F7786-C69E-4809-BBA4-
CC99B5ADF499?tenantld=cbc2c3
81-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7&fileType=pdf&obj
ectUrl=https%3A%2F%2Fsena4.sh
arepoint.com%2Fsites%2FINSTRU
CTORESCONTRATISTASARAUCA20
21-
LeonardoPulido%2FShared%20Do
cuments%2FLeonardo%20Pulido
%2F3.%20ABRIL%2FESPECIFICAS%
2FE-
7%2FC%2FARL%20CertificadoTrab
ajadorLEONARDO%20PULIDO%20
(1).pdf&baseUrl=https%3A%2F%2
Fsena4.sharepoint.com%2Fsites%
2FINSTRUCTORESCONTRATISTASA
RAUCA2021-
LeonardoPulido&serviceName=te
ams&threadld=19:f56f8ee0462b4
b6bb5aba8ab82826383 @thread.t
acv2&groupld=bb64dcf0-7b0f-
41c5-aa94-8e28fd9dacc9

Pago SST y ARL:
https://teams.microsoft.com/|/fil
e/042314DA-DA41-4046-BE34-
D319446EA6C1?tenantld=cbc2c3
81-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7&fileType=pdf&obj
ectUrl=https%3A%2F%2Fsenad.sh
arepoint.com%2Fsites%2FINSTRU
CTORESCONTRATISTASARAUCA20
21-
LeonardoPulido%2FShared%20Do
cuments%2FLeonardo%20Pulido
%2F3.%20ABRIL%2FESPECIFICAS%
2FE-
7%2FC%2FPago%20SST%20Leona
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d. Los Elementos de Proteccién
Personal que requiera el
contratista para la ejecucién
del objeto del mismo correran
por su cuenta y antes de iniciar
la ejecucion el Supervisor le
informara por escrito la clase y
cantidad de elementos que se
requieren y verificard sus
condiciones de acuerdo con el
tipo de riesgo a que esté
expuesto. (Decreto 723 de
2013, art. 16 numeral 2)

No aplica.

N/A

e. Examenes médicos pre
ocupacionales. El contratista
deberd hacer entrega del
examen médico pre
ocupacional al Grupo de
Seguridad y Salud en el Trabajo
de la Direccion General y/o sus
homdlogos en los Centros de
Formacién y Direcciones
Regionales de acuerdo con el
profesiograma y el objeto a
desarrollar y dentro de los
plazos establecidos legalmente.
(Decreto 723 de 2013 art. 18).

Certificado médico
ocupacional con fecha del
7 de febrero de 2019.

Certificado:
https://teams.microsoft.com/I/fil
e/4196DE89-C73C-47D1-8046-
9F3978B472AE?tenantld=cbc2c38
1-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7&fileType=pdf&obj
ectUrl=https%3A%2F%2Fsena4.sh
arepoint.com%2Fsites%2FINSTRU
CTORESCONTRATISTASARAUCA20
21-
LeonardoPulido%2FShared%20Do
cuments%2FLeonardo%20Pulido
%2F3.%20ABRIL%2FESPECIFICAS%
2FE-7%2FE%2F79348469-Pre-
ocupacionalAnversoyReverso-07-
02-
2019.pdf&baseUrl=https%3A%2F
%2Fsenad.sharepoint.com%2Fsite
s%2FINSTRUCTORESCONTRATIST
ASARAUCA2021-
LeonardoPulido&serviceName=te
ams&threadld=19:f56f8ee0462b4
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41c5-aa94-8e28fd9dacc9

f. El contratista se compromete
a cumplir a cabalidad con las
normas, reglamentos y la
politica de seguridad y salud en
el trabajo establecida por la
entidad al igual que suministrar
informaciéon clara, veraz vy
completa sobre su estado de
salud e informar
oportunamente al SENA acerca
de los peligros y riesgos
latentes en la ejecucion
contractual. (Decreto 1443 de
2014 arts. 5y 10).

Doy pleno cumplimiento
a todas las normas,
reglamentos y politicas
implementads por el
SENA.

N/A

g. Informar a los contratantes
la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo vy
enfermedades laborales.

No se han presentado.

N/A

h. Participar en las actividades
de Prevencién y Promocién
organizadas por los
contratantes, los Comités
Paritarios de Seguridad y Salud
en el Trabajo o Vigias
Ocupacionales o la
Administradora de Riesgos
Laborales.

No se han presentado.

N/A

i. Informar oportunamente a
los contratantes toda novedad
derivada del contrato

Sin novedades.

N/A

j. Presentar el certificado de
aprobacion de la induccién al
Subsistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo

como documento requerido
para el primer pago de
honorarios.

Evaluacion de induccidn
SIGA

Evaluacién Induccidn:
https://teams.microsoft.com/|/fil
e/BCF7DCCB-A1F8-4FAB-BDDS-
D6F48BF590C6?tenantld=cbc2c38
1-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7&fileType=pdf&obj
ectUrl=https%3A%2F%2Fsenad.sh
arepoint.com%2Fsites%2FINSTRU
CTORESCONTRATISTASARAUCA20
21-
LeonardoPulido%2FShared%20Do
cuments%2FLeonardo%20Pulido
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k. Asistir vy realizar las
actividades de capacitacién
presenciales o virtuales
programadas por el grupo de
Seguridad y Salud en el Trabajo
relacionadas con el Subsistema
de Gestion de Seguridad vy
Salud en el Trabajo de SIGA.

Evaluacién SIGA

Certificado evaluacidn SIGA:
https://teams.microsoft.com/|/fil
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Participar en el cumplimiento
de las diferentes actividades
del SIGA, principalmente en las
capacitaciones que los
subsistemas del SIGA orienta y
con los demds lineamientos
establecidos, bien sea para el
sostenimiento de la

Evaluacion SIGA

Certificado evaluacién SIGA:
https://teams.microsoft.com/I/fil
e/1686E4EF-E529-4ECE-AE4E-
68E59AAF9EAS ?tenantld=cbc2c38
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SENA

N

certificacion de la NTC ISO
9001, como también para las
actividades de implementacién
de la NTC ISO 14001.

CTORESCONTRATISTASARAUCA20
21-
LeonardoPulido%2FShared%20Do
cuments%2FLeonardo%20Pulido
%2F3.%20ABRIL%2FESPECIFICAS%
2FE-
8%2FEvaluaci%C3%B3n%20SIGA%
20abril.pdf&baseUrl=https%3A%2
F%2Fsena4.sharepoint.com%2Fsit
es%2FINSTRUCTORESCONTRATIST
ASARAUCA2021-
LeonardoPulido&serviceName=te
ams&threadld=19:f56f8ee0462b4
b6bb5aba8ab82826383 @thread.t
acv2&groupld=bb64dcf0-7b0f-
41c5-aa94-8e28fd9dacc9

El contratista debera
diligenciarla planilla de cobro
de honorarios de los
contratistas de prestacion de
servicios utilizando el aplicativo
http://contratistas.sena.edu.co

Planilla descargada de la
plataforma
https://contratistas.sena.

Planilla:
https://teams.microsoft.com/|/fil
e/4AD9CACF-53C9-4EFB-BAS5-

edu.co/wpinicio.aspx

7F40C653C8F8?tenantld=cbc2c38
1-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7&fileType=pdf&obj
ectUrl=https%3A%2F%2Fsena4.sh
arepoint.com%2Fsites%2FINSTRU
CTORESCONTRATISTASARAUCA20
21-
LeonardoPulido%2FShared%20Do
cuments%2FLeonardo%20Pulido
%2F3.%20ABRIL%2FESPECIFICAS%
2FE-9%2F01-
Planilla%20de%20Pago%20Sicont
ratistas%20Abril-
sighed.pdf&baseUrl=https%3A%2
F%2Fsena4.sharepoint.com%2Fsit
es%2FINSTRUCTORESCONTRATIST
ASARAUCA2021-
LeonardoPulido&serviceName=te
ams&threadld=19:f56f8ee0462b4
b6bb5aba8ab82826383 @thread.t
acv2&groupld=bb64dcf0-7b0f-
41c5-aa94-8e28fd9dacc9
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El contratista con la firma del
presente documento se obliga
a no divulgar informacién

Pantallazo del contrato
en el SECOP I

Pantallazo:
https://teams.microsoft.com/|/fil
e/B828FE5B-4D7A-4D43-A602-

GTH-F-062 V08
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SENA

N

directa, indirecta, préxima o
remotamente, ni a través de
ninguna otra persona o de sus
subalternos o funcionarios,
asesores o cualquier persona
relacionada con ella, asi como
también a no utilizar dicha
informacidén en beneficio
propio ni de terceros.

8ABACEBC77BD?tenantld=cbc2c3
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El contratista debera vigilar y
salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del
SENA o de otras entidades o de
particulares puestos al servicio
de la entidad, y que le hayan
sido entregados para el
desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son sujetos
de control y vigilancia. En
consecuencia deberan
sujetarse a las guias vy/o
procedimientos aplicables a los
bienes fijados en la plataforma
CompromlISO; adicionalmente
deberd estar atento a los
mantenimientos preventivos vy
correctivos de los elementos,
asi como la hoja de vida de los
bienes en la cual se date la
informacidn actualizada de los
mismos, dar cuenta sobre la
entrega de los bienes al

A la fecha no se tiene
asignado inventario.

N/A
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SENA

N

supervisor y/o interventor del
contrato respectivo y a los
organos de control fiscal vy
disciplinario, de ser
procedente.

12 | El contratista que realice | No realizadas. N/A
comisiones de servicios o
desplazamientos  autorizados
por el supervisor debera
presentar dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la
fecha de finalizaciéon de Ia
comision, la respectiva
legalizacion al area de
Tesoreria o quien haga sus
veces; razén por la cual, el
Centro de Gestién y Desarrollo
Agroindustrial de  Arauca,
Regional Arauca no autorizara
giros por concepto de gastos
derivados de comisiones, a
quienes tengan pendiente
legalizaciones por comisiones
anteriores.
13 | Compartir en una Carpeta | Carpeta mensual de Carpeta:
Digital ubicada en Servidor de | evidencias https://teams.microsoft.com/ #/s
Sistemas toda la informacion chool/files/LEONARDO%20PULID
de archivos que se requiere 0%20MARTINEZ?threadld=19%3
para el normal funcionamiento Af56f8ee0462b4bb6bb5aba8ab828
operativo del area 26383%40thread.tacv2&ctx=chan
correspondiente. Dicha nel&context=Evidencias&rootfold
informacidn correspondera a la er=%252Fsites%252FINSTRUCTOR
gue indique su supervisor ESCONTRATISTASARAUCA2021-
LeonardoPulido%252FShared%25
20Documents%252FLeonardo%25
20Pulido%252F3.%2520ABRIL%25
2FESPECIFICAS%252FE-
13%252FEvidencias
14 | Las demds que le sean | Informe del mes de abril Informe:

asignadas.

https://teams.microsoft.com/ #/s
chool/files/LEONARDO%20PULID
0%20MARTINEZ?threadld=19%3
Af56f8ee0462b4b6bb5aba8ab828
26383%40thread.tacv2&ctx=chan
nel&context=E-
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SENA

N

14&rootfolder=%252Fsites%252F|
NSTRUCTORESCONTRATISTASARA
UCA2021-
LeonardoPulido%252FShared%25
20Documents%252FLeonardo%25
20Pulido%252F3.%2520ABRIL%25
2FESPECIFICAS%252FE-14

OBLIGACIONES GENERALES
Acatar la Constitucion Politica, la | No aplica N/A
Ley, los principios de |la
contratacidon estatal y las demas
normas concordantes y
complementarias.
Asumir la responsabilidad de todas | Se cumple Formacion realizada:
las actividades relativas a la | conlos https://teams.microsoft.com/ #/school/files/L
ejecucién de las ob|igaciones horarios EONARDO%20PULIDO%20MARTINEZ?threadld
establecidas en este contrato. establecidos | =19%3Af56f8ee0462b4bbbb5aba8ab82826383
y las %40thread.tacv2&ctx=channel&context=Forma
actividades Ci%25C3%25B3n&rootfolder=%252Fsites%252F
INSTRUCTORESCONTRATISTASARAUCA2021-
programadas LeonardoPulido%252FShared%2520Documents
%252FLeonardo%2520Pulido%252F3.%2520AB
RIL%252FGENERALES%252FG-
2%252FFormaci%25C3%25B3n
De acuerdo con el principio de | No aplica N/A
coordinacion, el contratista debera
participar en las reuniones que
sean convocadas relacionadas con
la ejecucidn del contrato.
Entregar al SENA periédicamente y | Durante el N/A
al finalizar el contrato, o cuando el | periodo no
supervisor lo solicite, todos los | se entregan
documentos y archivos (fisicos y | archivos
electrénicos) a su fisicos o
cargo y que se produzcan en | digitales

ejecuciéon de
debidamente inventariados
conforme a las normas vy
procedimientos que establezca el
Archivo General de la Nacién y de
acuerdo con el formato GD-F-004
Formato Unico de Inventario
Documental,

sus obligaciones,
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L 4
SENA

N

Entregar al SENA a la finalizacién
del plazo de ejecucion o del
vinculo contractual o cuando el
supervisor del contrato lo solicite,
los bienes devolutivos que le
hayan sido asignados para el
cumplimiento del objeto del
contrato.

No se han
asignado
bienes

N/A

Utilizar en debida forma las claves
asignadas para el ingreso a los
sistemas de informacidn y gestion
del SENA, que requiera para la
ejecucién del contrato y al finalizar
el mismo, informar para su
desactivacién vy, garantizar |la
seguridad y reserva de |la
informacidn conocida por estos u
otros medios durante la ejecucién
del contrato

Se han
utilizado de
la debida
forma, las
claves
asignadas.

N/A

Colaborar en el
respuesta de la informacién
correspondiente a los
requerimientos efectuados por los
organismos de control del Estado
Colombiano o cualquier otra
autoridad, en relacién con la
ejecucion, desarrollo o
implementacién del contrato y de
asuntos relacionados con el mismo

suministro vy

No aplica

N/A

Solicitar autorizacién escrita del
SENA para utilizar el nombre,
emblema o sello oficial con fines
publicitarios o ajenos a los
establecidos en los lineamientos
de la Entidad.

No aplica

N/A

Cumplir con las normas,
reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el Trabajo del SENA,
segln la normatividad vigente,

Evaluacion
de induccion
SIGA

Certificado:
https://teams.microsoft.com/|/file/35D03D56-
DD1F-406E-AD13-
01364AC1B6B8?tenantld=cbc2c381-2f2e-4d93-
91d1-
506c9316ace7&fileType=pdf&objectUrl=https%
3A%2F%2Fsenad.sharepoint.com%2Fsites%2FI
NSTRUCTORESCONTRATISTASARAUCA2021-
LeonardoPulido%2FShared%20Documents%2FL
eonardo%20Pulido%2F3.%20ABRIL%2FGENERA
LES%2FG-
9%2FCertificadolnducci%C3%B3nSiga2021.pdf
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SENA

N

&baseUrl=https%3A%2F%2Fsena4.sharepoint.c
om%2Fsites%2FINSTRUCTORESCONTRATISTAS
ARAUCA2021-
LeonardoPulido&serviceName=teams&thread|
d=19:f56f8ee0462b4b6bb5aba8ab82826383 @t
hread.tacv2&groupld=bb64dcf0-7b0f-41c5-
2a94-8e28fd9dacc9

10

El contratista deberd hacer entrega
del examen médico pre-
ocupacional al Grupo de Seguridad
y Salud en el Trabajo de la

Direccion  General y/o  sus
homdlogos en los Centros de
Formacion v Direcciones

Regionales de acuerdo con el
profesiograma y el objeto a
desarrollar y dentro de los plazos
establecidos legalmente. (Decreto
723 de 2013 art. 18)

Examen
preocupacio
nal

Exdmenes pre- ocupacionales.
https://teams.microsoft.com/|/file/8960B740-
DOAE-48C7-91A8-
864A27FF5C50?tenantld=cbc2c381-2f2e-4d93-
91d1-
506c9316ace7&fileType=pdf&objectUrl=https%
3A%2F%2Fsena4d.sharepoint.com%2Fsites%2FI
NSTRUCTORESCONTRATISTASARAUCA2021-
LeonardoPulido%2FShared%20Documents%2FL
eonardo%20Pulido%2F3.%20ABRIL%2FGENERA
LES%2FG-10%2F79348469-Pre-
ocupacionalAnversoyReverso-07-02-
2019.pdf&baseUrl=https%3A%2F%2Fsena4.sha
repoint.com%2Fsites%2FINSTRUCTORESCONTR
ATISTASARAUCA2021-
LeonardoPulido&serviceName=teams&thread|
d=19:f56f8ee0462b4b6bb5aba8abh82826383 @t
hread.tacv2&groupld=bb64dcf0-7b0f-41c5-
2a94-8e28fd9dacc9

11

Para los efectos de retencidn
prevista en el articulo 3.2.7.5 del
Decreto 1273 de 2018, el
contratista estard obligado a
informar al SENA al momento de la
suscripcién del contrato y cuando
quiera que se produzca alguna
modificacion que afecte el monto y
el giro de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral,
conforme con las variables alli
establecidas.

No aplica

N/A

12

El certificado de aprobacién de la
induccidn al Subsistema de Gestidn
de Seguridad y Salud en el Trabajo
debera adjuntarse a los
documentos requeridos para el
primer pago de honorarios

Certificado
de induccion
SST

Certificado:
https://teams.microsoft.com/|/file/42B9BB
91-4366-4581-B9FD-
3CD6B80A85BA?tenantld=cbc2c381-2f2e-
4d93-91d1-
506c9316ace7&fileType=pdf&objectUrl=ht
tps%3A%2F%2Fsena4.sharepoint.com%2Fs
ites%2FINSTRUCTORESCONTRATISTASARA
UCA2021-
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.pdf&baseUrl=https%3A%2F%2Fsena4.shar
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LeonardoPulido&serviceName=teams&thr
eadld=19:f56f8ee0462b4b6bb5aba8ab828
26383 @thread.tacv2&groupld=bb64dcf0-
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13 | Mantener actualizados los | No aplicaen | No aplica
sistemas de informacidn sobre los | el periodo
cuales se le haya asignado usuario
y contrasefia durante la ejecucion
del contrato y entregar al
supervisor las evidencias del
estado en que se encuentre, en los
informes de ejecucion contractual
parcial o final.
14 | EL CONTRATISTA asume, con la | Planilla de Soporte de pago.
suscripcion  del  contrato, la | pago Nro https://teams.microsoft.com/I/file/F8CE06D4-
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sanciones que disponga la ley. LeonardoPulido&serviceName=teams&thread|
d=19:f56f8ee0462b4b6bb5aba8ab82826383 @t
hread.tacv2&groupld=bb64dcf0-7b0f-41c5-
2a94-8e28fd9dacc9
15 | EL CONTRATISTA se obliga a no | No aplicaen | N/A
subcontratar las actividades | el periodo

propias del objeto contractual,
salvo, que dentro del desarrollo de
la propuesta se haya previsto
disponer de recurso humano, para
lo cual debera tener en cuenta que
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SENA

N

no podra vincular menores de
edad, dando aplicacion a Ia
Resolucién No. 1677 de 2008 del
Ministerio de Proteccidon Social y
los Pactos, Convenios y
Convenciones Internacionales
ratificados por Colombia, sobre los
derechos de los nifios,

16

En caso de que proceda el registro
y asignacion de una firma digital,
usarla dentro de los limites
impuestos por el objeto y las
obligaciones del presente contrato
y en todo caso con la debida
autorizaciéon de quien
corresponda,

No aplica en
el periodo

N/A

17

Desplazarse dentro y fuera del
territorio nacional en caso de que
se requiera para el cumplimiento
de sus obligaciones contractuales y
legalizar las ordenes de viaje de
acuerdo con los términos vy
lineamientos del SENA, una vez
culminado el desplazamiento,

No aplica en
el periodo

N/A

18

Guardar reserva de la informacién
asociada al objeto contractual que
repose en bases de datos, sistemas
de gestidn, aplicativos, archivos
fisicos o magnéticos, respecto de
los cuales se le haya concedido
acceso mediante cddigos, claves o
contrasefias, respondiendo penal,
civil y administrativamente por su
adulteracion, pérdida, consulta,
uUso o acceso no autorizado o
fraudulento, durante el plazo de
ejecucién del contrato y un (1) afio
mas, conforme a las disposiciones
contenidas en la Ley 1266 de 2008,
la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de
2009 y las demas que las
complementen,  sustituyan o
modifiquen

No aplica en
el periodo

N/A

19

En cumplimiento de lo dispuesto
en el paragrafo 1° del articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, del articulo

Planilla de
pago Nro
7786451255

Soporte de pago.
https://teams.microsoft.com/|/file/F7822F
A4-2294-4691-B805-
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6 de la Ley 1562 de 2012 y del | del 1FE8BA13CE19?tenantld=cbc2c381-2f2e-
Decreto 1273 de 2018 el (la) | 12/04/2021 | 4d93-91d1-
contratista deberd acreditar que se 506c9316ace7&fileType=pdf&objectUrl=ht
encuentra al dia en el pago tps%3A%2F%2Fsena4.sharepoint.com%2Fs
mensual de los aportes del Sistema ites%2FINSTRUCTORESCONTRATISTASARA
de Seguridad Social Integral y para UCA2021-
la realizacion de <cada pago LeonardoPulido%2FShared%20Documents
derivado del mismo, estos pagos %2FLeonardo%20Pulido%2F3.%20ABRIL%2
podran acreditarse mes vencido y FGENERALES%2FG-19%2F02-
Unicamente por el sistema pila o Pago%20SST%20Leonardo%20Pulido%20M
de planilla asistida o el que arz0%202021.pdf&baseUrl=https%3A%2F
determine el Ministerio del %2Fsena4.sharepoint.com%2Fsites%2FINS
Trabajo. Cuando corresponda, el TRUCTORESCONTRATISTASARAUCA2021-
(la) contratista también debe LeonardoPulido&serviceName=teams&thr
acreditar el pago oportuno de los eadld=19:f56f8ee0462b4b6bb5aba8ab828
aportes al SENA, ICBF y cajas de 26383 @thread.tacv2&groupld=bb64dcf0-
Compensaciéon Familiar (cuando 7b0f-41c5-2a94-8e28fd9dacc9
corresponda)

20 | Las demas necesarias para el cabal | Se diligencia Autorizacidn en drive.
cumplimiento del objeto | formato de https://teams.microsoft.com/|/file/951EDF88-
contractual. PARAGRAFQ | autorizacion. | 8C8A-49BA-8B32-
PRIMERO: En caso de requerirse el Autorizo 85A01718BAE4?tenantld=cbc2c381-2f2e-4d93-
desplazamiento del contratista expresamente | 91d1- ) )
para desarrollar actividades al Sena 506c9316ace7&f|IeTvpe=F)df&ob|ectUrl=https%
directamente  relacionadas  con adelantar 3A%2F%2Fsenad.sharepoint.com%2Fsites%2Fl

. 3 consulta de NSTRUCTORESCONTRATISTASARAUCA2021-

objeto del contrato, este sera | mjs LeonardoPulido%2FShared%20Documents%2FL
informado por parte del supervisor | antecedentes | eonardo%20Pulido%2F3.%20ABRIL%2FGENERA
a fin que se adelanten las | en delitos LES%2FG-20%2FGTH-F-

gestiones necesarias para facilitar
su desplazamiento, bien sea
dentro del territorio nacional o
fuera de este, de conformidad con
lo establecido en la resolucién que
para el efecto se encuentre vigente

sexuales, en
los
parametros de
la Ley 1918
del 2018 y en
el Decreto 753
del 2019y la
circular
interna 01-3-
2020-000060

231 V2 Autorizacion consulta_inhabilidades
delitos sexuales.pdf&baseUrl=https%3A%2F%2
Fsena4.sharepoint.com%2Fsites%2FINSTRUCTO
RESCONTRATISTASARAUCA2021-
LeonardoPulido&serviceName=teams&thread|
d=19:f56f8ee0462b4b6bb5aba8ab82826383 @t
hread.tacv2&groupld=bb64dcf0-7b0f-41c5-
2a94-8e28fd9dacc9

Consulta en drive:
https://teams.microsoft.com/|/file/84D4D667-
527C-4C51-8EFC-
4BB60F6B8BAF?tenantld=cbc2c381-2f2e-4d93-
91d1-
506c9316ace7&fileType=pdf&objectUrl=https%
3A%2F%2Fsenad.sharepoint.com%2Fsites%2FI
NSTRUCTORESCONTRATISTASARAUCA2021-
LeonardoPulido%2FShared%20Documents%2FL
eonardo%20Pulido%2F3.%20ABRIL%2FGENERA
LES%2FG-
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O pa

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7786451255 de la planilla, operador nuevo soi del periodo marzo de 2021. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

Cordialmente, Recibi a satisfaccion,
% .
—
LEONARDO PULIDO MARTINEZ LIBARDO EUGENIO SARMIENTO GARCIA
Contratista Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.2231135 de 2021
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

BBVA

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 79348469
NOMBRE O RAZON SOCIAL: LEONARDO PULIDO MARTINEZ
CIUDAD/MUNICIPIO: ARAUCA DEPARTAMENTO: ARAUCA
DIRECCION: CRA 17 14 32 TELEFONO: 8857432
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
NUMERO PLANILLA: 7786451255 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: marzo PERIODO COTIZACION MES: marzo
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2021 SALUD: ANO: 2021
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2021/04/12 NUMERO AUTORIZACION: 953461574
LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
800224808 | 230301 [230301-PORVENIR 1 $ 288.000
SUBTOTAL: 1 $ 288.000
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
900156264 | EPS037 [EPS037-NUEVA EPS 1 $ 225.000
SUBTOTAL: 1 $ 225.000
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
860011153 14-23  [14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $9.400
SUBTOTAL: 1 $9.400
TOTAL PAGADO: $522.400
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

BBVA

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 79348469 || NUMERO PLANILLA: 7786451255  TIPO DE PLANILLA: L INDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: LEONARDO PULIDO MARTINEZ || peR|0DO COTIZACION OTROS MES marzo ANO 2021  PERIODO COTIZACION SALUD: MES marzo ANO 2021
CIUDAD/MUNICIPIO: ARAUCA DEPARTAMENTO: ARAUCA | | DiAS DE MORA: 0
DIRECCION: CRA171432 TELEFONO: 8857432 || EECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2021/04/12 NUMERO AUTORIZACION: 953461574
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de computadores, equipo per
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
( TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $288.000 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 288.000 $0 $288.000
SUBTOTALES: $ 288.000 $0 $288.000
( TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR )
ADMINISTRADORA o, ENEERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
CcODIGO NOMBRE COTIZANTES| ~ NUMERO VALOR NUMERO VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION UPC COTIZACION UPC APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
AUTORIZACION AUTORIZACION
EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $0 $0 $0 $ 225.000 $0 $0 $0 $225.000 $0 $0 $225.000
SUBTOTALES: $ 225.000 $0 $0 $225.000
( TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. COTIZAPIES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 1 $0 $0 $0 $9.400 $9.400 $0 $0 $9.400
SUBTOTALES: $9.400 $0 $0 $9.400
( LIQUIDACION DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
olof < PENSION SALUD ARP _ CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE % g E g O | F|lUuooX a = pd = w < Q ol - o 5 FSP POIRTES INDICADOR 5 |C_) CENTRO 8
0 A . 205 Wi o|<|oj<|o] o | 0 < |>] 0o . VOLUNTARIOS .
N" " cion |NOMBRES comizanTECOTIZANTE| BASICO [SALARID B Z|22 | Z | RERE8 212 /3|82 3| £ 12 2% aomin |S iBc  (coTizacion TARIFA | JOTAL 1 apmiN |5 1BC  |coTizacion|vrupc| TOTAL 1 apuin |5 1BC pe | TOTAL o IBC ADMIN | JOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
SIE w2 @ APORTE @ APORTE 2 APORTE|Z APORTEAPORTE/APORTEAPORTEAPORTE
SIx|EF = SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL 3 = TRABAJO
1 cC PULIDO _~ [NDEPENDIE $ 1.800.000 NO 230301- |30 $ $288.000 $0 $0 $0 $0  Normal $288.000EPS037- (30 $§ $225.000  $0 $225.00014-23- 30 $ 79348469 | $ 9.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0
79348469 | ROO CONTRATO PORVENIR| | 1.800.000 NUEVA 1.800.000 POSITIVA | | 1.800.000
PRESTACION EPS COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
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Recomendaciones para el trabajo en
casa

Total points 0/0 Q

En este formulario repasaremos los tips importantes para el Trabajo en casa.

Nombre *

Leonardo Pulido Martinez

Nombre 2 condiciones necesarias para escoger su espacio de trabajo en casa. *

Que sea un espacio cémodo y amigable, establezca limites.

Un elemento importante para ignorar distracciones puede ser unos audifonos *

@ Verdadero

Falso

La iluminacion y la organizacion son importantes en el espacio de trabajo en

n casa.*
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@ Verdadero

Falso

Nombre 1 factor emocional importante para el trabajo en casa *

Tolerancia.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe8gdSEnWHJbv8enDmtmeADDaPU19Yo6i-6cgBb1XiUB2Z9bQ/viewscore?viewscore=AE0zAgAXQELDj... 2/2



	01-GTH_F_062_V08_INFORME_MENSUAL_DE_EJECUCIÓN_ABRIL_LEONARDOPULIDO.pdf (p.1-20)
	02-Pago SST Leonardo Pulido Marzo 2021.pdf (p.21-22)
	ComprobanteDePago.7786451255.pdf (p.1)
	Soporte02DePago.General.7786451255.037823804943.pdf (p.2)

	03-Evaluación SIGA mes de abril.pdf (p.23-24)

