
Barranquilla abril del 2021 

 

 

Doctor 

KEVIN FONTALVO JORDAN 

Asesor de despacho 

Secretaría de planeación 

Alcaldía de Barranquilla Distrito Especial, Industrial y Portuario. 

 

Asunto: Informe de Actividades 01 del contrato N° CD-06-2021-2606, correspondiente al 

mes de abril del 2021. 

 

ROBINSON VASQUEZ PUCHE identificado con cédula de ciudadanía N° 72.268.371 

de Barranquilla, Atlántico, en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al 

contrato N° CD-06-2021-2606 cuyo objeto es la prestación de servicio de apoyo a la  
gestión en el desarrollo de los procesos administrativos que adelanta la 
secretaria distrital de planeación., actividades desarrolladas del 16 al 30  del mes de 

abril del 2021, he cumplido con el objeto contractual desarrollando las siguientes 

actividades que relaciono a continuación: 

 

 

1. se realizó el proceso de foliación de expedientes del archivo de la 
secretaria de planeación organizándolos de acuerdo con la ley general 
del archivo 

2. Se brindo apoyo en el área de archivo en el proceso de digitalización 
de documentos concernientes a resoluciones y actos administrativos 
de distintos años. 

3. Se brindo apoyo en el escaneó de contratos de la oficina de despacho. 

4. Se revisaron los inventarios documentales de las licencias de 
construcción trasferidas por la Curaduría 1 

5. Se realizaron bases de datos de la información de correspondencia 
contenida en libros de los años 2005-2006 y 2007. 

6. Se brindo apoyo en el área de archivo en el proceso de inventarios 
documentales  

7. Se apoyo en la clasificación y organización de distintos documentos 
pertenecientes a la secretaria de planeación. 
 

8. Se realizaron y capacitaciones reuniones con el equipo de 
contratación. 

9. Se brindo apoyo en el área de archivo en el proceso de inventarios 
documentales  

10. Se brindo apoyo al proceso de atención a los usuarios vía telefónica 

11. Se realizaron y capacitaciones reuniones con el equipo de archivo. 

12. Las demás actividades que le sean asignadas por el jefe o 
supervisor, en cumplimiento del objeto del contrato. 
 

Cordialmente. 
 
 
ROBINSON VASQUEZ PUCHE  
C.C. 72.268.371 de Barranquilla 

             Contratista 


