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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Rionegro, 30 de abril del 2021

Sefior (a)
LUIS UBEIMAR VALENCIA AGUDELO
SUPERVISOR CONTRATO No. 2225542
Coordinador Académico
Coordinacién Académica
Rionegro, Ant.
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual
mes abril del afio 2021

Referencia: No 2225542 del afio 2021

Carlos Arturo Guerrero Eraso, identificado con la cédula de ciudadania No. 98380674 de Pasto, en mi calidad
de Contratista del SENA, en Virtualizacion, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: se fija como valor total del contrato la suma de Treinta y nueve millones de pesos
($39.000.000) suma que serd pagada al contratista por mensualidades vencidas de Tres Millones Novecientos
Mil Pesos ($3.900.00), sin IVA, o proporcional a la ejecucién de la correspondiente mensualidad ejecutada
para el primer pago: Tres millones novecientos mil pesos (3.900.000). Los honorarios seran pagados por el
SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la
Direccién General, en la cuenta de ahorros No 10162548291 de Bancolombia cuyo titular es el contratista.

Plazo: Sera hasta el 09 de diciembre de 2020.

OBJETO:
Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién complementaria virtual
en el Centro de la Innovacion, la Agroindustria y la Aviacion.

CLAUSULA CUARTA:
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 El contratista debera tener en cuenta las | Realizar el alistamiento para Programa de
siguientes  obligaciones, para el | orientar la formacion formacién en el LMS
desarrollo del objeto del contrato: profesional integral. Realizar | Territorium.
las novedades de retiro de Formato guia de
Con los aprendices: acuerdo con lo indicado en la | aprendizaje.
Guia de Orientacion para la Cronograma de
formacién en Ambientes curso.
Virtuales de Aprendizaje V2.
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1.1 Realizar acompafiamiento en Alerta
Temprana para posibles deserciones.

1.2 Identificar los aprendices que
presentan condiciones diferentes en lo
relativo a la disciplina o rendimiento
académico para realizar los
acompafamientos requeridos.

1.3 Valorar las evidencias
oportunamente e informar al aprendiz
sus logros o sus aspectos por mejorar.

Evaluar a los aprendices de
acuerdo con las fechas
estipuladas en el cronograma
del curso.

Anuncios en el
programa de
formacion en el LMS
Territorium

Fichas cargadas en
Sofia Plus y actas de
cursos virtuales de:

Aseguramiento de la
Calidad en Procesos
de Panificacién
identificadas con los
codigos:

2303025

2302037

2303040

2303042

Planear las actividades de aprendizaje a
orientar tomando como referencia lo
establecido en el procedimiento de
Desarrollo Curricular GFPI-G-012

Realizar el alistamiento para
orientar formacion
profesional integral

GFPI-F-019 Formato
Guia de Aprendizaje
Lista de aprendices
matriculados
Juicios evaluativos
registrados en Sofia
Plusy en el LMS
Territorium

Fichas cargadas en
Sofia Plus y actas de
cursos virtuales de:
Aseguramiento de la
Calidad en Procesos
de Panificacion
identificadas con los
codigos:

2303025

2302037

2303040

2303042

Participar en la programacién y
ejecucion del proceso de induccidn de
aprendices de formacion titulada, en el
reconocimiento de aprendizajes previos
y el reporte de desercion de los
aprendices que no se presentan en la
fase de Induccién y que hayan

Implementacion de la Guia de
Induccién

N. A
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manifestado su deseo de no continuar Creacion del portafolio del
en el proceso de formacion aprendiz
Reporte Novedad del
Aprendiz - Desercidn
4 Ejecutar el desarrollo de las actividades | Orientar, asesorar, » Guiade
de aprendizaje de acuerdo con lo acompaiar y evaluar de aprendizaje
establecido en la Guia de aprendizaje,y | forma permanente a los
en la Guia para desarrollar los procesos | aprendices en el desarrollo de Portafolio de
formativos GFPI-G-013 y emitir los las actividades de aprendizaje Evidencias del
juicios evaluativos r?spectivos al (Preseqciales, virtualesy a instructor y del
proceso de formacioén. distancia) aprendiz en LMS
= Reporte
generado en
SOFIA PLUS
“Reporte de
juicios de
Evaluacion
Fichas cargadas en
Sofia Plus y actas de
cursos virtuales de:
Aseguramiento de la
Calidad en Procesos
de Panificacion
identificadas con los
codigos:
2303025
2302037
2303040
2303042
5. | Realizar Seguimiento a etapa productiva | Realizar seguimiento a etapa
de acuerdo con cada una de las productiva revision de
alternativas establecidas en el Bitacoras y Emision de juicios. N. A
reglamento del aprendiz SENA
6 Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas institucionales
de apoyo académico y administrativo Registrar en la plataforma e Material de
relacionado con su rol, actualizando y Actividades y Material de Apoyo
registrando de manera veraz y oportuna | Apoyo para la Formacién N
cada una de las acciones que integran el profesional Integral i ACt'V'dédE‘.S de
proceso formativo. Aprendizaje
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7. | Dar cumplimiento a los lineamientos
establecidos en la Guia Orientacién
Formacidn ambientes virtuales de
aprendizaje - GFPI-G-014 publicada en
la plataforma compromISO.

Realizar el alistamiento de
cada ficha segun los
lineamientos de GUIA AVA
GFPI-G-014

Realizar la ejecucion de la
formacién virtual segun los
pardmetros establecidos en la
GUIA AVA GFPI-G-014

Realizar el cierre de cada
ficha asignada segun las
orientaciones establecidas en
la GUIA AVA GFPI-G-014

® Reporte de
Centro de
calificaciones
Plataforma
Territorium

® Reporte de
rendimiento del
instructor en
Plataforma
Territorium

Fichas cargadas en
Sofia Plus y actas de
cursos virtuales de:
Aseguramiento de la
Calidad en Procesos
de Panificacién
identificadas con los

codigos:
2303025
2302037
2303040
2303042
8 Brindar apoyo técnico a los procesos de | Solicitar materiales de
compras de bienes y servicios, acorde a | formacidn
su especialidad técnica, segun la
necesidad del Centro de Formacion,
elaborar solicitudes de materiales de N.A
formacion necesarias para la ejecucion | Participar en el proceso
de la formacion contractual de Proveedores
9 Ser participe activo de los grupos y/o Participar en los grupos y/o
semilleros de investigaciéon del Centro. semilleros de investigacion NLA

10 | La Subdireccién de Centro del Centro de
Formacion debera en la vigencia
promover los procesos necesarios para
la certificacidn de instructores en la
norma de competencia “Orientar
formacidn presencial de acuerdo con
procedimiento técnico y normativo” en
coordinacién con el Sistema Nacional de
Formacidn para el trabajo, con el objeto

Participar en el proceso de
obtencidn del Certificacion en
la Norma de Competencia

Certificado Norma de
Competencia
“Orientar formacion
presencial de
acuerdo con
procedimiento
técnico y normativo”
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de garantizar la idoneidad del
instructor, de acuerdo con lineamientos
de la Direccidn General.

11 | Usar los elementos de proteccion Utilizar elementos de Elementos de
personal cuando ello fuere necesario proteccion personal y/o proteccién personal
segun la actividad desarrollada por el
contratista y prendas de vestir
adecuadas acorde a la formacién objeto
del contrato de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

prendas de vestir acordes a la
actividad a realizar

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM | No DE LA ORDEN DE LUGAR DE Z
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. XXXXXXXXXXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXXXXXXX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y Fotocopia de la Planilla-
Recibo de pago de Aportes a Salud, y ARL, No 48275897 expedida por Arus correspondiente al mes de marzo
del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-tramites”).

Evidencias en (11) folios
Cordialmente,

Firma

CARLOS ARTURO GUERRERO ERASO
Contratista

C.C. 98380674

Recibi a satisfaccion:

LUIS UBEIMAR VALENCIA AGUDELO

Nombre y firma

Supervisor(a) Contrato 2225542 DEL 05 DE FEBRERO DE 2021
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Reunion de grupo de trabajo abril 19

@ GRABANDO

o

s|+ LINA CLEMENCIA

S
¥ Jorge Leandro Rodriguez Beltran Carolina Salamanca Mora
A a
\
|
W WIESLY ISABEL MEZA DIAZ %' Juan David Mendieta Munoz
Detalles de la reunion A e - (]
& O Escribe aqui para buscar O B & w €@
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Cronograma de Actividades

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)

Archivo  Edicion  Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas CRONOGRAMA DE... ¥

ALISTAMIENTO DEL CURSO

w ® 8 Q ® @

74 3

@ O @ wm -

B3 B2 a&a®

[]
SENA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

N

Creaciény .
3 Distancia

‘Cronograma propuesto para formacidn complementaria

CRONOGRAMA DE ACTIV!

Resultado de Aprendizaje alcanzar

ALISTAMIENTO DEL CURSO N/A

6 Virtual y Versién: 01
Cadigo: GFPI-F-011

Tipo de Evidencia

ALISTAMIENTO DEL CURSO

Febrero 08

TIEMPOS DE ENTREGA

Febrero 08

Inicio de las actividades del
Curso

Actividades Previas NfA

Re:

Actualizacion de datos personales

spuesta al Sondeo de conocimientos

previos

Presentacion Foro Social

Febrero 09

Envar 2 copia de su documento de Identidad

al correo de su instructor

Febrero 09

Inicio de Actividades de la
Semana 1

O Escribe aqui para buscar

Interpretar y describir los conceptos utilizados en la
extraccion de aceites esenciales, su dasificacion y

propiedades generales.

Las actividades correspondientes a la semana
Ias siguientes:

Evidencia: Presentacion. Describir 05 aceites.
esenciales.

CROMNOGRAMA DE ACTIVIDADES.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)

Archive Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas CRONOGRAMA DE... %

% ® B Q ®@® 24 KOO O@ wn-

Evidencia: Actividad evaluacién. Reconocer lof Febrero 09
N/A | aceites esenciales y las partes de la planta utili
para su obtencion.

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

Febrero 13

T B 2 & @

£ Escribe aqui para buscar

técnicas de evoludidn olfativa
de los aceites esenciales.

Evidencia: Taller. Interpretar la composicion
quimica y el rendimiento del aceite esencial.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
A Creacion y i0 de on Virtual y Version: 01
: ; a Distancia Cadigo: GFPLFO1L
c puesto para formacion
i e Acthvidades de I Las actividades correspondientes ala semana
ades 250n las siguientes:
Semana 2 Analizar los procedimientos y hallezgos en la WA e
metodologia de extraccion, control, calidad de los Evidencia: Evaluaciin. 1dentificar los Febrero 14 Febrero 20
aceites esendiales y la normatividad que los rige de e e e e aceites
acuerdo con una practica agricola. -
Evidencia: Informe. Analizar el proceso de
extraccidn de aceites esenciales.
Determinar de acuerdo con
sus propiedades
o eatiom 1o tactores Evidencia: Cuadros comparativos. Comparar
de la - las caracteristicas de los extractos y las Febrero 21 Febrero 27
Inicio de Actividades de I3 | 9% 11! "r;'.' .“’;{'wm"" esencias.
o 3 quimica, rendimiento y WA
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Archivo  Edicién Ver Firmar Ventana Ayuda
Inicio Herramientas CRONOGRAMA DE... % @ A Iniciar sesién
- . B3
w e 8 Q ®© 34 MO «=x- B P B2 ad a B 4
~
[ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE @
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
/\ imiento Creacion y o d ionVirwaly | Versién: 01
A 2 Distancia Cédigo: GFPIE-011 I?b
c para formacién c
Debatir sobre aceit v
perspectivas del pais.
. - Reconocery analizar 105 usos y Evidencia: Actividad evaluacién. Reconocer el bisq y las
I de Acividades 212 |y aceites esenci plantas Nya | alicaciones delaceie asencil d albanacey [EURG 28 | Marzo05
mana arematicas, para la
elaboraciGn de productos para ka piel a base de aceites & Evidencia: Video. Describir el proceso de elabgracion de un
hidrolatos. producto para Iz piel.
Febrero 11 4
Sesiones Sincronicas: El chat estara activo en los horarios de
trabajo de su instructor: lunes a viernes de 8:00 a 12:00 y de Febrero 18
Sesiones sincrénicas 2:00 2 6:00 por el LMS institucional Territorium. N/A lueves de 08:00a 10:00 horas e =
Marzo 04
Videoconferencia de bienvenida y presentacién de Ia unidad &
1 ngresando  porla  sdla  del  LMS
« ia web 1 por i ontenido del curso/ jones en| NJA Febrero 10 Ec:n:)u:]:.:; O
Linea/ingreso Conferencias Web. .
Unidad 2 Extraccién por Arrastre con Vapor Ingresando porla sala del LMS por Herramientas/Contenido del De 10002 b
Conferencia web 2 Web. Febrerg12 | 1100Meres
m
~
153
v
§ = - = 808 p. m.
i i @
R Escribe aqui para buscar g q; n @ @| - A ®ma s F % ‘

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit) - *

Archivo  Edicién Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas CRONOGRAMA DE... % @ A Iniciar sesion

w @ B Q ®©® v MO ex- T B 2 & © G H &

P
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE Q
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
? ‘ imiento Creacion y i d i6n Virtual y Versién: 01
A 5 Distancia Cadigo: GFPI-F-01L PB
‘Cronograma propuesto para formacion complementaria

=
Unidad 3 Extraccion por Fluidos Supercriticos Ingresando por la sala del LMS por Herramientas/Contenido del o=

. > - e De 10002

« web 3 Web. Febrero 19 y

11:00 horas

Unidad 4 Ingresanda por la sala del LMS por i ‘ontenido del iones en Li E%
Conferencias Web.

Conferencia web 4 Febrero2g | D€ 10002
11:00 horas a
A las 06:00 R
» . . - horas (Léase B

Recepcion de trabajos Limite entrega actividades Marzo 04 ceis de s gL
mafiana)
Cierre « 50
administrativo del Tramites administratives de cierre en SOFIAPLUS aplicados por el Instructor Marzo 05
curso
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M Recibidos (258) - carf= X | M4 Recibidos (89) - cguer X \ M Recibidos (37) - toma: X \ B Colegio Santa Teresit= X ‘ @ SENA X @ Territorium || ASEGUR. X + [~] -

& > C @ senaterritorio.la/perfilphp?id=81366028&catalogo=true g "’ :

Aplicaciones ™ Gmail @ YouTube #§ VIDEOS FORMACIO.. 4 GUIA INTERACTIVA E Colegio Santa Teres.. @ SENA Sp SOFIA @ ilovePD

a
@ ASEGURAMIENTODE LA e
CALIDAD EN PROCESOS
, DE PANIFICACION
(2303025)
P92130088 CO2303025 R5
Q C9503
@ Impartido por:
Administrador LMS ,
CARLOS ARTURO
E GUERRERO ERASO Anuncio Evidencia Galeria
i Herramientas Asunto
B Anuncios
1 Participantes Comparte con todos
= Informacion (OActivar texto enriquecido Caracteres: 9000
& Contenido del curso (0 Marcar como prioritario
N . [ Enviar correo electrénico
@ Edicion de contenidos S
i ja: | 2021-04-23 13:00
B Métricas de Encuestas el L
OF
o (@ Agregar a una carpeta del curso
O Evidencias
B Metricas SCORM Offiine o
%8 O Escribe aqui para buscar © Ei A0 7 @m Q) Esp L P
L qui p =i 23/04/2021 %)
M Recibidos (258) - cart= X \ M Recibidos (89) - cquer X \ M Recibidos (37) - toma: X \ E Colegio Santa Teresit= X \ ® SENA X @ Territorium x  + o - pd

« > C @ senateritorio.la/contenido2.php?materia=8136602&load#getDocs.php?materia=6712428ref=11605802-Aseguramiento%20De%20La%20Calidad%20En%20Procesos%20De%20... ¥ i

* Aplicaciones M4 Gmail @B VouTube ¢ VIDEOS FORMACIO.. 7% GUIAINTERACTIVA [E] Colegio Santa Teres.. <@ SENA  Sp SOFIA % ilovePD

é (8 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido @ Agregar a fichas asociadas ®
Aseguramiento De La Calidad En Procesos De Panificacion (2303025) / PROYECTO / Sesiones en linea /
Grabacion Sesiones en Linea
NOMERE TIPO ACCIONES
a
VIDEOCONFERENCIA SEMANA 1 BIENVE...  TCU v
O
@ RESUMEN VIDEQOCNFERENCIA SEMANA 1 TCU b
VIDEOCONFERENCIA SEMANA 2 ANALISI...  TCU b
RESUMEN VIDEQCONFERENCIA SEMAN TCU v 1
i® O Escribe aqui para buscar (o] o] A B 7= Q) ESP e,
L urp i % s B
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M Recibidos (258) - carf X | M Recibidos (89) - cguer X @ Territorium | ASEGUR. X+

« > c

Aplicaciones

M Recibidos (37) - toma: X ‘ [ Colegio Santa Teresit= % ‘ @ SENA x

@ senaterritorio.la/perfilphp?id=81366028&catalogo=true aQ u* @@

M Gmail @ YouTube ¢ VIDEOS FORMACIO.. #¢ GUIAINTERACTIVA [E] Colegio Sants Teres.. @ SENA Sp SOFIA @ ilovePD

B D 4 B

fii

(2303025)
P92130088 CO2303025 R5

“F

Impartido por:
Adminisirador LMS |
CARLOS ARTURO
GUERRERQ ERASO

Herramientas

® Anuncios

R participantes

= Informacién

@ Contenido del curso
@ Edicién de contenidos
B Métricas de Encuestas
© Foros

© Evidencias

Metricas SCORM

W Sesion en linea

B Evaluaciones

R Wikis

© Asistencia

& Galeria

© cnat

@ Competencias

&= Acceso a portafolic de

Foro de dudas en inquietudes
Respuestas (12) & Individual
Huevas (0)

Foro calificable-No

Subir archivos:
Foro disponible:Si

Rilbrica: No asignada

Fecha de inicio: 2021-04-08 00:00:00 Fecha fin: 2021-05-05 23:30:00

Foro social

Respuestas (17) & Individual

Huevas (0)

Foro calificable:No

Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Riibrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2021-04-08 00:00:00 Fecha fin: 2021-05-05 23:30:00

Foro: analisis microbiol bgico
Respuestas (1) & Individual
Huevas (0)

Foro calificable:Si

Subir archivos:
Foro disponible:Si

Riibrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2021-04-08 00:00:00 Fecha fin: 2021-05-04 06:00:00

n CARLOS ARTURO GUERRERO (@)

Editar X

Editar X

Editar X

- h = - - 102 p.m.
R Escribe aqui para buscar (@ [=h @ " @ @ AD 7z ) P T %
M Recibidos (258) - carfa X | M Recibidos (89) - cguer X | M Recibidos 37)- toma: X | [E] Colegio Santa Teresit= x | @ SENA X @ Teritorium || ASEGUE X + o - X
& > C @ senaterritoriola/perfilphp?id=81366028&catalogo=true a i H

M Gmail ® SENA  Sp SOFIA % iLovePD

Aplicaciones O VouTube #¢ VIDEOS FORMACIO.. %% GUIAINTERACTVA [E] Colegio Sants Teres..

43 ncmLosmTURoaJERRERo @

Buenas Practicas de rocedimientos de control de calidad en aplicacion del Sistema

‘ Laboratorio andlisis de laboralorio producios de HA(
He — panificacion
lerramient
@ B Anuncios MARIA e e 100.0 100.0 sC sC
2 participantes CARDENAS LEIVA c 5 I
= Informacion Respuestas
b 4 @ Contenido del curso KAREM LISETH s sc sC sc sC
@ Edicién de contenidos CARRILLO ACEVEDO
a B Métricas de Encuestas VINETH MAYERLI v sC sC sc sC
© Foros At
© Evidencias TELLELIS ELENA sC sC sC sC
& 3 CASARRUBIA w4
Metricas SCORM \ZQUIERDO
™ Sesion en linea
B Evaluaciones LAURAALEJANDRA e s sC s
W Wikis casTafoHLRTADD Comentarios
= © Asistencia Respuestas
: Galeria :g_::ommms‘mo e sc 50 sC sC
Chat
Competencias LUISA FERNANDA s sC sC sc sC
&= Acceso a portafolio de CHAVARRIA BEDOYA
evidencias aprendices 100.0 sc sc sc
o Gamificacion LUDIS MERCEDES m
COBA JIMENEZ !
8 Centro de Calificaciones Comentaros
Respuestas
& Administrar Grupos
® Proyectos :g:s?;ﬂkm w4 SC SC sC sC
= Rubricas
‘oo smmmase e e e e
B oo M
§® . Escribe aqui para buscar o [Ep A ADE s o
e 23/04/2021
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M Recibidos (258) - carfe X | M Recibidos (89)- cguer X | M Recibidos (37) - toma: X | [E] Colegio Santa Teresit: X | @ SENA X @ Teritorium || ASEGUR. X = © - o X

& - C A& senateritorio.la/perfil.php?id=81366428catalogo=true Qa & @

Aplicaciones ™ Gmail @B YouTube ¢ VIDEOS FORMACIO.. #¢ GUIAINTERACTIVA [E] Colegio SantaTeres.. @ SENA Sp SOFIA @ ilovePD

ASEGURAMIENTO DE LA
CALIDAD EN PROCESOS
DE PANIFICACION
(2303037)
P92130088 C02303037 RS
9503

Impartido por:
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