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1. INFORME DE EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO DE 

 

 PRESTACIÓN DE SERVICIOS  

PROFESIONALES               

 

 APOYO A LA GESTIÓN 

 
2. CONTRATO No. 030 DE 2021 

 

DATOS GENERALES 

3. CONTRATISTA: Ivon Adriana Jiménez Zapata 

 
4. CÉDULA DE CIUDADANÍA No.: 63.548.489 

6. REGISTRO PRESUPUESTAL No: 10021                                       7. FECHA: 20/01/2021 

8. PERIODO DEL INFORME 
DESDE: 01 DE ABRIL DE 2021 
HASTA: 30 DE ABRIL DE 2021 

9. SUPERVISOR: EDUIN CUENCA 10.  DEPENDENCIA: DIRECCIÓN GENERAL 

 

11. OBJETO: 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMUNICADORA SOCIAL Y/O PERIODISTA PARA 

APOYAR LA ESTRATEGIA DE COMUNICACIONES DE LA ENTIDAD, EN ARAS DE FORTALECER LA 

IMAGEN INSTITUCIONAL DE LA USPEC. 

 

12. OBLIGACIONES: 
13. ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DE 

LAS OBLIGACIONES: 

1. Apoyar la estrategia de promoción y 

divulgación, de las comunicaciones de la 

USPEC tanto a nivel interno como externo y 

con las entidades que integran el sector 

justicia. 

 

 
En el mes de abril:  

● Revisión y aportes de contenidos para la revista 

mensual mes de abril  GESTIÓN USPEC.  

● Revisión en diseño, contenido, redacción y estilo 

de todas las piezas gráficas que se realizan para las 

comunicaciones internas y externas de la entidad. 

(redes sociales- pantallas digitales- correos 

electrónicos). Entre ellas, realizar las siguientes 

actividades:  

● Publicación en redes del director visita a Villeta 

● realización encuesta: qué le gustaría ver en las 

publicaciones de la USPEC frente a: infraestructura 

47%, Alimentación 27%, bienes y servicios 26%. 

X 
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● Cubrimiento posesión de Hector Julio Camacho, 

Adriana Ximena Nemocon. 5 de abril del 2021 

● Publicación Día mundial de la salud 

● Cubrimiento para redes, visita del director de la 

USPEC a la ciudad de Cúcuta. 7 de abril del 2021. 

● Publicación y audio ¿Qué es la USPEC? 

● Cubrimiento para redes, visita del director de la 

USPEC al departamento de Antioquía. 8 y 9 de abril 

del 2021. 

● publicación de noticias en las redes de la entidad, 

sobre construcción Cárcel La Modelo de Cúcuta  

● Cubrimiento posesión Fernanda Sánchez y Jhon 

Jairo Benavides. 9 de abril del 2021. 

● Publicación en redes visita del equipo de 

infraestructura y logística en el municipio de 

Acacías en Meta. 10 de abril del 2021. 

● Cubrimiento para redes de la visita del director a la 

ciudad de Barranquilla. 15 de abril del 2021. 

● Cubrimiento para redes de la visita del director, al 

departamento de Magdalena. 16 de abril del 2021. 

● Cubrimiento posesión de Yitzhak rico y Juan Pablo 

Castro. 19 de abril del 2021. 

● Publicación día de la tierra 22 de abril, día del 

idioma 23 de abril, día del niño, día de la secretaria. 

● Revisión y ajustes de comunicados publicados en 

página web y en redes.  
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2. Coadyuvar en la redacción y elaboración de 

contenidos escritos y audiovisuales en los 

medios de comunicación en los que le 

designe el supervisor y realizar seguimiento 

a los mismos. 

Redactar contenidos para redes sociales y realizar las 

siguientes notas en video: 

● Voz en off del video acto protocolario en el 

auditorio del INPEC, que contó con la asistencia del 

INPEC, la USPEC y la EMBAJADA AMERICANA. 13 de 

abril del 2021.  

● Coordinar NotiUSPEC semanal de los días:  

9, 16, 23 y 30 de abril del 2021, los cuales son 

publicados todos los viernes en as 3 redes sociales 

de la entidad.  
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3. Apoyar las labores de enlace institucional y 

mantener un adecuado manejo de la 

información  

● Coordinar y cooperar con la organización del 

evento firma de convenio para la construcción de 

la segunda Cárcel Distrital, en la cual los jefes de 

oficina de comunicaciones de: la Alcaldía Mayor de 

Bogotá, junto con Secretaría de Seguridad 

convivencia y justicia, Ministerio de Justicia y 

USPEC. realizamos la concertación del lugar del 
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evento, orden día, invitados y libreto. 26 de abril 

del 2021.   

 

 
Equipos de comunicaciones de las 4 entidades en 
MinJusticia.  

4. Brindar acompañamiento en las reuniones, 

visitas, eventos en los que se requiera con el 

fin de fortalecer la imagen institucional. 

● Presentar el evento de firma del convenio para la 

construcción de la sede de la Cárcel Distrital de 

Bogotá, la cual se suscribió entre el Ministerio de 

Justicia, el INPEC, la USPEC, la secretaría de 

seguridad convivencia y justicia de Bogotá y la 

Alcaldía Mayor de Bogotá. 27 de abril del 2021.  

 

 

5. Realizar seguimiento al uso y manejo de la 

imagen institucional y la cultura corporativa 

con enfoque de derechos. 

Durante el mes de abril  se realizaron contenidos digitales 
redacción y publicación para las redes sociales de la USPEC 
mostrando las actividades que se llevan a cabo entre ellas: 
visitas técnicas a los centros penitenciarios Antioquía, 
Acacías, Magdalena, Barranquilla, posesiones, 
conmemoración día de la Secretaria, día del niño, día 
mundial de la salud, entre otros. 
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● 85 publicaciones en twitter. 

● 19 publicaciones en Instagram  

● 47 publicaciones en Facebook  
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6. Contribuir en la construcción de la base de 

datos, de medios de comunicación a nivel 

nacional. 

Se realiza base de datos de los medios de comunicación de 
los diferentes departamentos del país.  

7. Asistir a las reuniones que se programen 

dentro o fuera de la entidad, y de ser 

necesario, fuera de la ciudad que tengan 

relación con la naturaleza del contrato.  

Reunión equipo de comunicaciones, se adjuntan actas del 

mes de marzo con los temas y compromisos adquiridos:  

● Reunión de equipo los días lunes 5 y 19 de abril, y 

jueves 29 de abril del 2021. 

 

8. Realizar las demás actividades que el 

supervisor del contrato le designe para el 

buen desarrollo del objeto contractual. 

● Realizar  monitoreo de medios 

 

 
 

 

  
 

14. INFORMACIÓN DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL 

CONCEPTO ENTIDAD 
FECHA DE 

PAGO 
 VALOR 
PAGADO 

SALUD SANITAS 03/05/2021 $578.400 

PENSIÓN PORVENIR 03/05/2021 $786.800 
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RIESGOS 
LABORALES 

SURA 03/05/2021 $24.200 

 
 
Por todos los efectos, se suscribe al presente informe el día siete (7) del mes de mayo de 2.021. 
 

  
___________________________________________ 
IVON ADRIANA JIMÉNEZ ZAPATA 
C.C. 63.548.489 de Bucaramanga 

 

 

 

___________________________________________ 
EDUIN ESNEYDER CUENCA RODRÍGUEZ  
Asesor Dirección General  
 

  

 

 


