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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Abril de 2021

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2196932
Coordinador Sede TIC

A.V.A'Y Bilinglismo

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Abril del afio 2021

Referencia: No 2196932 del afio 2021

DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO, identificado con la cédula de ciudadania No. 51.714.784
de Bogota, D.c., en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A Y Bilingtismo, en cumplimiento
del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: c¢). un pago correspondiente al mes de Abril de 2021 por valor de
(1.655.895). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direcciéon General, en la cuenta de
Ahorros No. 483-880153-50 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 24de Noviembre de 2020.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacion profesional
complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia fotografia- del centro
nacional colombo aleméan.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 PRESTAR A CABALIDAD LOS Desarrollo de los procesos Aplicativo Sofia
SERVICIOS PERSONALES formativos complementarios Plus Plataforma
DESCRITO EN EL OBJETO DEL | dentro de los tiempos LMS Territorium
CONTRATO DE ACUERDO AL | programados en el calendario Sena.
CALENDARIO ACADEMICO, académico.
PROGRAMACION Y PERIODO
CONTRATADO.

2 PRESTAR LOS SERVICIOS Ejecucién de procesos Aplicativo Sofia
PERSONALES EN EL LUGAR Y | formativos en ambientes Plus Plataforma
EN LA JORNADA QUE EL

GTH-F-062 V08


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

@
SENA

N

CENTRO INDIQUE DE
ACUERDO A LA
PROGRAMACION
ESTABLECIDA, CUANDO SEA
REQUERIDO.

virtuales de aprendizaje de
acuerdo a la modalidad virtual.

LMS Territorium
Sena.

ORGANIZAR LAS
SECUENCIAS DIDACTICAS
PARA QUE EL APRENDIZ
CONSTRUYA NUEVOS
CONOCIMIENTOS CON BASE
EN LOS YA ADQUIRIDOS.

Desarrollo secuencial de las
actividades pedagogicas
conforme a los resultados de
aprendizaje planteados en las
guias.

Aplicativo Sofia
Plus Plataforma
LMS Territorium
Sena.

MOTIVAR, ORIENTAR Y
ESTIMULAR EL RESPETO
MUTUO, PROMOVIENDO EL
USO DEL LENGUAJE ORAL Y
ESCRITO, ASi COMO EL
DESARROLLO DEL
PENSAMIENTO: CRITICO,
ANALOGICO.

Promocion de las normas de
convivencia en contextos
generales, maneras de
participacion en los foros y
reglas minimas de convivencia
en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje.

Aplicativo Sofia
Plus Plataforma
LMS Territorium
Sena Correo
electrénico.

ORIENTAR LOS PROCESOS
DE APRENDIZAJE SEGUN LAS
NECESIDADES DETECTADAS
EN LOS PROCESOS DE
EVALUACION,
METODOLOGIAS DE
APRENDIZAJE Y PROGRAMAS
CURRICULARES VIGENTES.

Elaboracion de anuncios de
bienvenida explicando los
pasos iniciales a seguir para la
exploracion de la plataforma 'y
su contenido. Creacién de
correos multiplicando la anterior
informacién para garantizar el
cubrimiento y comunicacién
efectiva. Seguimiento semana
a semana de los aprendices,
retroalimentando sus aportes a
los foros; respondiendo dudas y
solucionando inconvenientes a
problemas expresado en foros,
correos y mensajeria;
calificando y retroalimentando
las actividades enviadas.
Creacion semanal de anuncios
y correos de: Inicio de semana
de formacion, sesiones en
linea, refuerzos de informacién,
cierre de semana de formacion
con su respectivo cuadro de
honor. Publicacion de anuncios
y correos informando cierre de
los cursos, aprendices
aprobados e instrucciones para
descargar certificado.

Aplicativo Sofia
Plus Plataforma
LMS Territorium
Sena Correo
electrénico.

PROGRAMAR LAS .
ACTIVIDADES DE ENSENANZA

Preparacion y ajuste desde la
plataforma Territorium del

Plataforma LMS
Territorium Sena.
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- APRENDIZAJE - EVALUACION
DE CONFORMIDAD CON LOS
MODULOS DE FORMACION Y
EL CALENDARIO
INSTITUCIONAL Y EL MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS PARA
LA EJECUCION DE ACCIONES
DE FORMACION
PROFESIONAL.

cronograma de actividades,
material de estudio, actividades
de aprendizaje, foros y
evaluaciones que los
aprendices desarrollan a lo
largo del curso.

7 REPORTAR INFORMACION Publicacién en la carpeta Plataforma LMS
ACADEMICA Y Reporte con todos los informes | Territorium Sena.
ADMINISTRATIVA SEGUN LAS | que esta requiere.

RESPONSABILIDADES
INSTITUCIONALES
ASIGNADAS.

8 | EVALUAR LA FORMACION DE | Revision permanente del centro | Plataforma LMS
LOS APRENDICES DURANTE de calificaciones evaluando Territorium Sena.
EL PROCESO EDUCATIVO DE | todas las actividades, foros, y
ACUERDO CON EL MANUAL pruebas de conocimiento.

DE EVALUACION VIGENTE.

9 | ASISTIR A LAS Participacion a reuniones para | Listas de
ORIENTACIONES QUE tutores virtuales convocada por | asistencia.
SUGIERA EL COORDINADOR el supervisor del contrato, Lider
ACADEMICO Y/O Gestor Virtual y/o Coordinadora
SUPERVISOR DEL Académica. Participacion en
CONTRATO, CON EL FIN DE procesos de capacitacion
ALCANZAR LAS METAS DE LA | pedagdgica y en el manejo de
FORMACION Y EVITAR LA la plataforma Territorium.

DESERCION DE LOS
APRENDICES EN LOS
CURSOS.

10 | REPORTAR EN EL SISTEMA Alistamiento de los cursos en el | Aplicativo Sofia
SOFIA PLUS EN UN PLAZO sistema Sofia Plus creando las | Plus.

MAXIMO DE 3 DIAS, TODAS rutas de aprendizaje y
LAS ACTIVIDADES DE asociando los aprendices a los
ACUERDO CON LOS programas de formacion.
PROCESOS QUE SON DE SU Creacion de juicios evaluativos
RESPONSABILIDAD, a cada uno de los aprendices
GARANTIZANDO LA CALIDAD gue conformaron el curso.
DE LA INFORMACION Y SU Realizacion del cierre de fichas
COHERENCIA CON EL en el Aplicativo Sofia Plus.
PROCESO FORMATIVO.
11 | PRESENTAR INFORMES Presentaciéon mensual de Aplicativo Sofia

MENSUALES EN LOS CUALES
SE EVIDENCIE LOS AVANCES
RESPECTO AL
CUMPLIMIENTO DE LOS
INDICADORES, METAS U
OBJETIVOS PROPUESTOS

informes de gestion académica
y datos estadisticos de los
cursos al supervisor del
contrato, Lider Gestor Virtual y
Coordinadora Académica.

Plus Plataforma
LMS Territorium
Sena Correo
electrénico.
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PARA EL AREA Y/O PROCESO
EN EL QUE INTERVIENE; Y UN
INFORME FINAL AL TERMINAR
LA EJECUCION DEL
CONTRATO.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4375514891 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO
Contratista
C.C.No0.51.714.784

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 2196932 de 2021
Coordinador Sede TIC
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Evidencias mensuales Abril
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@ Anuncios

™ Sesion en linea
5 Evaluaciones
M Wikis

Busqueda avanzada ?

© Asistencia
& Galeria
= Chat

DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO
fecha de inicio: 16 horas Antes - fecha de vigencia: 14 de Abril del 2021

ow Competencias

£ Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

a Asunto: ACTIVIDADES UNIDAD 3
@ Gamificacion

Centro de Calificaciones

M @ b

& Administrar Grupos
B Proyectos

= Ruibricas

8 Bloges CONFIGURACION Y COMPOSICION FOTOGRAFICA

o Seguimiento Estimados aprendices, les comunico que la tercera semana de estudio
empieza hoy miércoles 14 de abril y culmina el martes 20 de abril y

=) G tiene como objetivo RAP-3 “Establecer los planos, angulos y

[ Acceso Linkedin Leaming composiciones fotograficas de acuerdo a las necesidades del

cliente”. Durante esta semana se deben desarrollar todas las actividades

Colaboradores propuestas en la guia de aprendizaje No. 3 y se generaran las siguientes
Administrador evidencias:

Qteritorium Lms - Actividad interactiva “manejo de angulos y lente”. Realizar los

Instructor ajustes o configuraciones correspondientes para lograr buenas tomagugring
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fecha de inicio: 01 de Abril del 2021 - fecha de vigencia: 01 de Abril del 2021

Asunto: BIENVENIDA AL PROGRAMA DE FORMACION

BIENVENIDOS

Estimados aprendices, el Senicio Nacional de Aprendizaje — SENA les da una
cordial bienvenida al programa de formacion INMERSION A LA FOTOGRAFIA
DIGITAL, nidmero de ficha 2299003.

m ® b 4

El curso tiene una duracion de cuarenta (40) horas, iniciando el dia 1 de abril y
finalizando el 29 de abril. Esta compuesto por cuatro mddulos didécticos que se
estudiardn en igual nimero de seman La fecha limite para la entrega de
evidencias es el lunes 27 de abril a las 11:59 p.m_

En este proceso de formacidn cuentan con el acompafiamiente constante de la
instructora Dorena Isabel Gutiérrez Blanca, quien esta disponible para resolver
dudas y apoyarles en todo lo que requieran. Los espacios de comunicacion

onibl n: Anuncios, foros de discusién, mensajeria intema y cormreo
electrénico. Ademds, contardn con sesiones en linea programadas semanalmente
de acuerdo con el cronograma establecido para cada conferencia web y chat
sincrénico.

Para tener mayor claridad sobre el proceso de formacién que inician es
fundamental conocer la descripcian del programa, tematica, metodologia a
desarrollar, criterios a evaluar, resultados de aprendizaje, duracidn, cronograma,
s de convivencia, entre olros. Para tener acceso a esta informacidn, ingresen T
JavascriptiverMas(); . “Contenido del curso” ubicado en el meni de naw
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=, CAMILO ANDRES SILVA HERNANDEZ
@ 2021-04-06 11:28:13
Id respuesta-68222137

Buenos dias, mi nombre es Camilo Andrés Silva Hernéndez. tengo 24 afios, estoy
finalizando mis estudios como gedlogo en la UNAL, trabajo en una empresa de
consultoria minera de la ciudad de Cartagena, mi gusto por Ia fotografia ha crecido
durante los dlfimos afios debido a mis trabajos y estudios, asi que decidi adquirir mas.
conocimientos sobre ella.
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Te saludo cordialmente Camilo Andrés, es bueno saber que requieres de la fotografia como parte
complementaria a tus saberes profesionales y laborales. Estoy segura que con el profesionalismo que
tienes, desarrollaras tus proyectos fotograficos con éxito. Bienvenido.

[ Activar Texto Enriquecido

CARLOS EMMANUEL RODRIGUEZ PENAGOS
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a = Informacién Respuestas
® Contenido del curso
# Busea o hosiag
a  Edicién de contenidos
Métricas de Encuestas
JOHN JAIRO RAMIREZ CONTRERAS
2 F @
¥ oes 20910405 120840
© Evidencias 1d respuesta-67686197
= ) Metricas SCORM
™ Sesién en linea Buen dia. Mi nombre es john Ramirez, lector, pensador, apasionado por los viajes y la
g . fotografia ... Empirico pero con ganas de adquirir muchos, y nuevos conocimientos de
@ Evaluaciones este vello arte (fotografia). .
M Wikis
= © Asistencia s OMe gusta D1 Comentanorsi
& Galeria
= DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO
= Chat 2021-04-05 18:24:02
=== Buenas tardes John Jairo, te doy la bienvenida al curso y estoy segura que tu aprendizaje sera enorme y
5 Acceso a portafolio de significativo. Al mismo tiempo te comento que tu presentacién la debes hacer en el Foro social o de
p tacion ya que este es el Foro de dudas o inquietudes. Saludos.

o Gamificacién .
N [ Activar Texto Enriquecido

1 Centro de Calificaciones

 Administrar Grupos

B Proyectos

= Rubricas

o Blogs

8 Seguimiento

M 2 O H & @ A

Offli

2 HTe -~ @¢C B2 romBs® o 00 B




@® SENA X | @ Territerium || INMERSION ALY X | @ senadteritoricla/calificacione: X +

€ > C @ 9 a

yIn @D O ® =

https://sena.territorio.la/calificaciones_v2 phplidGrupo=632077&sodial=7573132 9055 o

£ Mas visitados @) Comenzara usar Firefox @ SENA  S¢ Portal de oferta educa..  <® Teritorium

JORENA ISABEL GUTIERREZ

INMERSION A LA FOTOGRAFIA DIGITAL (2299003) Regresar

Maostrar todas las celdas que contengan (A y D) E‘

Enwiar correo a usuarios seleccionados J| Ponderacion, Equivalencias | Descargar calificaciones | Mostrar solo las columnas y celdas seleccionadas f Sincronizacién de Raps Buscar:

@ (ol ol Lo @
D Correo Evidencia: EI  Evidencia: EEULURRNILI LY Evidencia: C: Evidencia: ENERCUFAS CLUULT  Ev
"
[0 1019037995cc  JOHN JAIRO RAMIREZ CONTRERAS jairajohn806@gmail.com A A A A
D 10191280714¢c DAVID SANTIAGO MUNOZ PARRA santiago.software@hotmail.com D A
[0 1022422289 CARLOS EMMANUEL RODRIGUEZ PENAGOS  rodriguezearlos320@gmail.cam A A
[0 1022443745cc  KEVIN DANILO CAMACHO TUNJANO KDCTUNJANOZ@GMAILCOM
[0 1023914021cc  YHOM FABER GARCIA FLOREZ yhongarca@gmail.com A A
[0 1025141715t PAULA ANDREA CASTRO MORENO paulacastrol 204@gmail.com
[0 10z6282795cc  YURY EUNICE SANCHEZ BELTRAN ye.sanchez@misena,edu.co D A A A .
< >

O T e A

@ HEe -~ €C Branmsa® e J00 B

) Territorium -
@ SENA X | @ Tenitorium X | @ senatenitoriola/calificacions: X ‘ +
(€)= ¢ @ O a https:/fsena.territorio.a/content_mooc.php?idMateria=632077 &social=7573132 67% - & ¥+ In D ®@ @® =

£ Mas visitados @) Comenzara usar Firefox @ SENA  S¢ Portal de oferta educa..  <® Teritorium

ﬂ‘ = | FEDETL S 2y

o~ CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ~le
- Ocultar descripcién
INMERSION A LA FOTOGRAF A
DIGITAL {2258003) v ® @ 101 @
Cronograma de actividades
programa de. é én ge las evider 5383 actividad de aprendaae.
Pars scosdr sl dosumants descargable hags cic AOUIE)
Tiempos de entrega
- Inici Termina
"
Astusizanin oz los datos personsies
N Respuestas al Sondeo de conasimientos previos.
a Actividades .
. —= Prasentaciin ante =l instructor y los compahieros =n &l RN AR
- Foro secial
4
Rotividsd de sprendizsje : | 25130106701 oot et Eneusia Ceesmisnies s &2
Configurar s cimars fotogrifics, | Ajustr ls cimars fotogrifics de scusrdo sl sstio de : VaiL20m TAb201
;ﬁ"!mm@m 3 2?‘“" Eeo Evidencia: Evahiacién “Aspecios de la folografia”. L e
Evidencia: El squipo fotografico
it Contextualizacion: Evidencis Concer de capturs
Actividad de aprendizaje 2: 291301067-02: e ptos. ph
Verificar la velosidad de obturacién y a y .
canfigurseién sel siafragma, tanings | SSMINET I8 veoad de ctturanidn y & dafragma g3 [l e Lo acin Fungamentos fotegrifices cmEE BaTEA
cimars pars resfzsr uns capturs fotogrifica
& cusnts & tpo o6 cspurs. -
Evidensia: Capturss forogrifies
Contextualizacion: Evidencia Lestura "El uso dei flash”.
hetividad de aprendizaje 3 . -

i © 1%1 @

v

T HOe -~ €C¢ B2 romBs® o Tr0 8




