
 

 

 

INVITACION PÚBLICA MC-DAAL-012-2021 
 
De conformidad a lo preceptuado en el artículo 94 de la ley 1474 de 2011 y el Decreto 
1082 de 2015, se procede a formular invitación pública a efectos de presentación de 
ofertas por parte de todas aquellas personas naturales o jurídicas interesadas en el 
presente proceso de selección de contratista. Además de lo dispuesto en el artículo 270 
de la Constitución Política de la República de Colombia, articulo 1 de la Ley 850 de 1993, 
y el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca a todas las Veedurías Ciudadanas a 
ejercer vigilancia del presente proceso de contratación en forma preventiva, 
permanente y posterior  

 
 

CONSIDERACIONES GENERALES 
 
La Alcaldía de Cartagena, atendiendo lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, está interesada 
en adelantar el procedimiento precontractual tendiente a realizar la “PRESTACION SERVICIOS 
PARA EL SUMINISTRO E INSTALACION DE DIVISIONES EN VIDRIO ESPECIAL DE PROTECCION PARA 
LA ADECUACION DE LAS VENTANILLAS DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE UBICADAS EN LA 
OFICINA DE IMPUESTOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DISTRITAL CON EL FIN DE TOMAR LAS 
ACCIONES PERTINENTES PARA LA PREVENCION DEL COVID-19. La entidad ha adelantado todas 
las gestiones inherentes a la etapa de planificación, con el objeto de garantizar el 
cumplimiento de los postulados legales y de los fines de la Contratación Estatal. 
 

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS DE LA PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA EN LA CONTRATACIÓN ESTATAL 

 
En cumplimiento de lo establecido en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, EL Distrito de 
Cartagena convoca a las veedurías ciudadanas, establecidas de conformidad con la 
ley, para realizar el control social a la presente convocatoria pública, al contrato que se 
derive de la misma, a su ejecución, terminación y liquidación. 
 
Toda la información y documentos relacionados con el presente proceso de contratación 
serán publicados en el Sistema Electrónico de Contratación Pública, a través del portal 
de contratación www.colombiacompra.gov.co y por tanto corresponderá y es 
obligación de los interesados consultar permanentemente, los documentos que se 
emanen del Distrito de Cartagena  

 
En las actuaciones derivadas de todas las estipulaciones del presente proceso de 
selección y del contrato que como consecuencia del mismo se suscriba, el proponente 
obrará con la transparencia y moralidad que la Constitución Política y las leyes 
consagran. 



 

 

 

 
 

ELEMENTOS ESENCIALES DE LA INVITACION PÚBLICA 
 

1 . LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL 
DE CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. 

 
1 .1 . DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR 

 
PRESTACION SERVICIOS PARA EL SUMINISTRO E INSTALACION DE DIVISIONES EN VIDRIO ESPECIAL 
DE PROTECCION PARA LA ADECUACION DE LAS VENTANILLAS DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE 
UBICADAS EN LA OFICINA DE IMPUESTOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DISTRITAL CON EL FIN 
DE TOMAR LAS ACCIONES PERTINENTES PARA LA PREVENCION DEL COVID-19. 
 

1 .2 . DESCRIPCIÓN TÉCNICA DETALLADA A CONTINUACIÓN: 
 
Para la presentación de la oferta y la ejecución del contrato, el oferente deberá tener en 
cuenta las especificaciones técnicas que se describen a continuación, las cuales serán de 
obligatorio cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del presente proceso de 
selección. 
 

ITEM MATERIAL  DESCRIPCION  UN CANTIDAD 

1 

VIDRIO 
TEMPLADO  

División en vidrio templado 8 mm incoloro 
para mostrador con herrajes en acero 
inoxidable 

M2                  
13,5  

2 

 
 
División en vidrio templado 8 mm incoloro 
para mostrador con herrajes en acero 
inoxidable 

M2                    
8,0  

3 

 
Suministro e instalación de puerta en vidrio 
templado 10 mm incoloro, parte superior e 
inferior esquinero. Incluye pivote superior e 
inferior manija en acero 40-60, cerradura y 
porta cerradura 
  

UN                       
1  



 

 

 

 
Las condiciones técnicas del objeto a contratar se encuentran desarrolladas en el estudio 
previo, el cual hace parte integral del presente documento. 
 
1 .3  IDENTIFICACION DEL OBJETO EN EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y 

SERVICIOS 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 
(30000000) COMPONENTES Y 

SUMINISTROS PARA 
ESTRUCTURAS, 
EDIFICACIONES, 

CONSTRUCCION Y OBRAS 
CIVILES 

(30170000)                     
PUERTAS 

VENTANAS Y 
VIDRIO  

(30171500) 
PUERTAS                         
30171600                                   

VENTANAS 

(30171501)          
PUERTAS DE 

CRISTAL 
30171609                

VENTANAS 
FIJAS 

 
 
2 . GENERALIDADES DEL CONTRATO 

 
2 .1 . PLAZO DE EJECUCIÓN: 

El contrato tendrá un plazo de ejecución de veinte (20) días calendarios, contados a partir 
de la fecha de inicio del mismo, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento 
y ejecución dispuestos en el artículo 41 de la ley 80 de 1993. 
2 .2 . LUGAR DE EJECUCIÓN 

Distrito de Cartagena de Indias. 
 

2 .3 . PRESUPUESTO OFICIAL 
El valor del Presupuesto oficial del contrato que se suscriba será la suma de de OCHO MILLONES 
SETECIENTOS TREINTA Y UN MIL CIENTO VEINTE PESOS M/CTE. ($8.731.120.oo), incluidos 
impuestos, respaldado en el siguiente rubro presupuestal: 

 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

RUBRO 
PRESUPUESTAL CONCEPTO VALOR 

15 02-001-02-20-09-00-
00-00 

Otros Gastos 
Generales $ 8.731.120,oo 

 
2 .4 . FORMA DE PAGO 

El DISTRITO cancelará al contratista adjudicatario el valor total del contrato en un único pago 
al finalizar la ejecución del contrato, de conformidad con el certificado expedido por el 
supervisor del contrato del servicio contratado, luego de la presentación de la factura o 
documento equivalente por parte del contratista y la certificación que permita determinar el 
cumplimiento de las obligaciones parafiscales (salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes 

 



 

 

 

a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje), para lo cual debe tenerse en cuenta lo señalado en el artículo 50 
de la Ley 789 de 2002 y  el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 
 
El proponente debe indicar el número de cuenta activa y el nombre del titular de la misma 
en donde DISTRITO consignará los respectivos pagos. 
 
Cuando se realicen contratos con auto retenedores, deberán informar en la factura esta 
condición a fin de no realizar retención alguna. 
 
3 . GENERALIDADES DE LA EJECUCIÓN 

 
3 .1 . SUPERVISIÓN 

 
La vigilancia de las obligaciones de este contrato corresponde al Funcionario de la Planta 
de la Alcaldía Código 222 Grado 41 José Ámel Llanos, adscrito a la oficina de 
sistematización tributaría de la Secretaría de Hacienda Distrital, quien tendrá las funciones 
propias de su cargo y las que se asignen teniendo en cuenta lo previsto en la 
reglamentación vigente para tal efecto en el Distrito, con fundamento en las 
prescripciones normativas señaladas en la Ley 80 de 1993 y demás disposiciones que la 
reglamentan. 
 
3 .2  GARANTÍAS 

 
Atendiendo el contenido del inciso 5 del Artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 2.2.1.2.1.5.4 
del Decreto 1082 de 2015, como quiera que se trata de un proceso cuyo valor NO supera el 
diez por ciento (10%) de la menor cuantía establecida para esta entidad, aunado a la forma 
de pago previo el visto bueno del funcionario encargado de la supervisión del contrato, y 
teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar y su forma de pago, se determinó por 
parte de la Administración Distrital exigir al contratista que resulte seleccionado para la 
ejecución de este contrato una garantía única que ampare los siguientes riesgos: 
 
A) CUMPLIMIENTO: Expedida por una compañía reconocida en el sector del aseguramiento 
en el territorio nacional, que ampare el diez por ciento 10% del valor del contrato y por una 
vigencia que cubra la ejecución del objeto contractual, y cuatro (4) meses más, contados 
desde la suscripción del contrato. 
 
B) CALIDAD DEL SERVICIO: Su cuantía será equivalente al diez por ciento (10%) del valor total 
del contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses 
más, contados desde la suscripción del contrato. 

 



 

 

 

C) PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por un valor equivalente al cinco por ciento 
(5%) del valor total del contrato con una vigencia igual al plazo del contrato y tres años 
más. 

 
NOTA 1: El Contratista deberá reponer la garantía, cuando el valor de la misma se vea 
afectado, por razón de siniestros dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la notificación 
del acto que deje en firme la sanción correspondiente; Si el contratista se negare a constituir la 
Garantía única prevista en el presente contrato, en los términos, cuantía y duración 
establecida, la entidad podrá declarar la caducidad del presente contrato. 
 
NOTA 2: Cuando haya lugar a la modificación del plazo en el contrato, el contratista deberá 
constituir los correspondientes certificados de modificación dentro de los cinco (5) días 
calendario siguientes. Si se negare a constituirlos en los términos en que se señale, se hará 
acreedor a las sanciones respectivas y la Entidad dará por terminado el contrato en el estado 
en que se encuentre, sin que por este hecho se deba pagar o reconocer indemnización alguna. 
 
NOTA 3. El contratista deberá hacer entrega de estas garantías a la entidad, las cuales serán 
aprobadas por la misma, de acuerdo con lo señalado en el inciso segundo del artículo 41 de 
la ley 80 de 1993. 
 
NOTA 4. El contratista se obliga a aportar las garantías una vez suscrito el contrato y a ampliar, 
modificar y prorrogar las mismas, en el evento en que se prorrogue o suspenda su vigencia. 
 
 
4 . DEL PROCESO DE CONTRATACION 

 
4 .1  CRONOGRAMA 

 
El cronograma se publicará en la plataforma SECOP II.  
 
Cualquier modificación a las fechas contenidas en el mismo se efectuará y comunicará a los 
oferentes, mediante adendas suscritos por el Distrito de Cartagena, Adenda que se publicará 
en el portal único de contratación SECOP II. 
 

4 .2  PROCEDIMIENTO 
 
4 .2 .1 . LUGAR DONDE SE RECIBIRÁN LAS OFERTAS 
 
Las propuestas deberán ser presentadas a través de la plataforma del SECOP II en el link 
habilitado para tal efecto. Las propuestas que sean enviadas por otros medios diferentes 
al cuestionario, no serán tenidas en cuenta en el presente proceso y serán rechazadas. 



 

 

 

 
4 .2 .2 . OFERTA CON MENOR PRECIO 

 
Una vez recibidas las propuestas en la Unidad de contratación, de conformidad con el 
numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se procederá a verificar la 
oferta con el menor precio, una vez establecida dicha circunstancia se verificará que la 
misma cumple con los requisitos y condiciones de la presente invitación, de no cumplir 
con estos la Entidad procederá a verificar la oferta con el segundo menor precio y así 
sucesivamente. 
 
NOTA: Sólo se verificarán requisitos mínimos habilitantes de la propuesta que haya 
ofertado el menor precio. 
 
4 .2 .3 . CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES: 
 

El Distrito aplicará los criterios de desempate de conformidad con lo establecido en el Artículo 35 
de la Ley 2069 del 31 de Diciembre de 2020. 

 
4 .2 .4 . DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA ACREDITAR LOS REQUISITOS HABILITANTES 
 
El proponente deberá acreditar los siguientes requisitos habilitantes. 
 
4 .2 .5  REQUISITOS HABILITANTES 

REVISION DE FACTORES HABILITANTES DE LA OFERTA QUE HAYA OBTENIDO EL MENOR 
PRECIO. 
 

 
REQUISITOS JURÍDICOS (Hábil/ No Hábil) 
REQUISITOS TECNICOS (Experiencia del Proponente) (Hábil/No Hábil) 
 

4 .2 .5 .1  REQUISITOS JURÍDICOS: 
 

4 .2 .5 .1 .1 . Indice 
 

Donde aparezca la relación de todos los documentos que componen la oferta,  
presentado en forma ordenada y de fácil manejo. 

 
4 .2 .5 .1 .2  Carta de Presentación de la Propuesta 

 
Según formato AnexoNo.1 el proponente debe adjuntar con la propuesta, la 
carta de presentación de la misma, firmada por el proponente, o por el 



 

 

 

representante legal de la Sociedad, Consorcio o Unión Temporal, o quien 
acredite estar debidamente autorizado para dicho efecto. 

 
4 .2 .5 .1 .3  Acta de Constitución del Consorcio o Unión Temporal o Promesa de 

Sociedad. 
 

Cuando la participación sea a través de alguna de estas tres modalidades, 
indicando el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del 
consorcio, Unión temporal o Promesa de Sociedad, según Anexo. 

 
Cuando la participación se haga por alguna de estas modalidades definidas en 
el artículo 7º de la Ley 80 de 1993, los proponentes indicarán si es a título de 
Consorcio, Unión Temporal o promesa de Sociedad y, para el segundo caso, 
señalarán los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la 
ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el 
consentimiento de LA ENTIDAD. 

 
Cuando la participación se haga por alguna de estas modalidades el 
proponente deberá acreditar la existencia del Consorcio o de la Unión Temporal, 
y específicamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual deberá 
declararse de manera expresa en el acuerdo de asociación correspondiente, 
señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, 
actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del 
Consorcio o de la Unión Temporal en la propuesta y en la ejecución de las 
obligaciones atribuidas al contratista en el contrato ofrecido. 

 
Se deberá acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y 
capacidad jurídica de las personas jurídicas consorciadas o asociadas en Unión 
Temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitución del 
Consorcio o Unión Temporal, así como de la propuesta para la presentación, 
celebración y ejecución del contrato. 

 
Los miembros del Consorcio, de la Unión Temporal o de promesa de sociedad, 
deberán designar la persona que, para todos los efectos lo (a) representará y 
señalarán las reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos y su 
responsabilidad. 

 
La propuesta debe estar firmada por el representante legal del consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad. 

 
En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las 



 

 

 

modalidades previstas en el código de Comercio, con el único objeto de 
presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la 
responsabilidad y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas en la Ley 
80 de 1993 para los Consorcios. 

 
En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales 
y/o jurídicas, en las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de 
asociación que se constituye (Consorcio o Unión Temporal), se presumirá la 
intención de concurrir al proceso de selección en Consorcio, con los efectos y 
consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los proponentes, 
de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 
4 .2 .5 .1 .4  Certificado de Existencia y Representación Legal o Registro Mercantil 

 
Si el oferente es una persona jurídica nacional o persona natural nacional, 
deberá comprobar su existencia y representación legal según el caso, mediante 
certificado expedido por la Cámara de Comercio; cuando se trate de personas 
jurídicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán 
comprobar su existencia y representación legal de conformidad con las normas 
de su país de origen. 

 
El certificado deberá contener la siguiente información: 

 
-  Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha 

límite de entrega de las ofertas. 
-  El objeto social de la sociedad deberá incluir las actividades principales 

objeto de la presente convocatoria. 
-  La duración de la sociedad, contada a partir de la fecha límite de 

entrega de las ofertas, no será inferior al plazo establecido para el 
contrato y un (1) año más. 

 
Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de 
los mismos, deberá comprobar su existencia y representación, mediante 
certificado expedido por la Cámara de Comercio debiendo cumplir con los 
requisitos previstos anteriormente. Si el Consorcio o la Unión Temporal lo 
conforman personas naturales deberán igualmente cumplir con los requisitos 
expuestos. 

 
4 .2 .5 .1 .5  Autorización de la Junta Directiva u Órgano Social Competente. 

 
Cuando el representante legal de la persona jurídica, tenga restricciones para 



 

 

 

contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá adjuntar el documento 
de Autorización Expresa del Órgano Social competente, en el cual conste que 
está facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del 
presupuesto total de la presente convocatoria. La misma exigencia aplica para 
Consorcios o Uniones Temporales integrados por personas jurídicas. 

 
En caso de que falte el acta de junta de socios, se podrá requerir al contratista 
para su presentación y se aceptará este documento, siempre que se encuentre 
debidamente registrado en el libro de actas y su fecha sea anterior a la del cierre 
del proceso. 

 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la 
forma prevista en las normas vigentes sobre la materia (Apostille, 
Consularización). 

 
4 .2 .5 .1 .6  Certificado de Antecedentes Disciplinarios - Procuraduría General de la 

Nación. 
 

El proponente persona natural, el representante legal de la persona jurídica en 
forma individual o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, y el 
representante del proponente plural podrán presentar certificado de 
antecedentes disciplinarios vigente a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección, emitido por la Procuraduría General de la Nación. Si el mismo no se 
aporta le Entidad verificara dicha condición y se dejara constancia en el informe 
de evaluación del resultado de la misma. 

 
4 .2 .5 .1 .7  Certificado de Antecedentes Fiscales Contraloría General de la República 

 
El proponente persona natural, el representante legal de la persona jurídica en 
forma individual o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, y el 
representante del proponente plural podrán presentar certificado de 
antecedentes fiscales vigente a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección, emitido por la Contraloría General de la República. Si el mismo no se 
aporta le Entidad verificara dicha condición y se dejara constancia en el informe 
de evaluación del resultado de la misma. 

 
4 .2 .5 .1 .8  Certificación de Antecedentes Judiciales y Medidas Correctivas. 

 
La Administración Distrital verificará que no registren antecedentes judiciales y 
que no encuentren medidas correctivas impuestas vigentes, el proponente y su 
representante legal. 



 

 

 

Con respecto a los socios de las personas jurídicas, consorcios o uniones 
temporales, con excepción de las sociedades anónimas abiertas, dicha 
consulta debe ser realizada por el Representante Legal en forma previa a la 
suscripción del certificado de inhabilidades e incompatibilidades y/o consultas, 
en la que se deja constancia escrita y expresa que ninguno de los socios tiene 
asuntos pendientes ni es solicitado por las autoridades judiciales. 

 
4 .2 .5 .1 .9 . Certificación de Pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales. 
El proponente, persona natural, la persona jurídica y los miembros del Consorcio o 
Unión Temporal, deberán acreditar que se encuentran paz y salvo con el Sistema 
General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales, Cajas de 
Compensación Familiar, así como el pago de los aportes al SENA, ICBF y ESAP. 

 
El requisito se acreditará de la siguiente forma: 

 
-  La persona jurídica, deberá presentar una certificación, expedida por el Revisor 
Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el 
Representante Legal y contador, en donde conste que, a la fecha de cierre del 
presente proceso de selección, ha realizado el pago de los aportes 
correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de 
la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos 
pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de 
constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
(Artículo 50, inciso 3º Ley 789 del 2002). Ley 100 de 1993 y sus decretos 
reglamentarios, 1703 del 2 de agosto de 2002 y 2800 de 2003. 

 
-  La persona natural presentará una certificación bajo la gravedad de juramento 
en la que conste que se encuentra al día en el pago de los aportes al Sistema 
de Seguridad Social Integral y Parafiscales, así como de las personas a su cargo, 
durante los últimos seis (6) meses anteriores al cierre de la Convocatoria. 

 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus 
integrantes, deberá aportar la declaración aquí exigida. 

 
En caso que el proponente, persona natural o jurídica, no tenga personal a 
cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales, 
también bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la 
mencionada certificación. 

 
4 .2 .5 .1 .10 . Registro Único Tributario. 

 



 

 

 

Todo proponente, persona natural o jurídica deberán presentar El Registro Único 
Tributario, el cual deberá estar clasificado en una actividad económica a fin con el 
objeto a ejecutar con el presente proceso. 

 
Para el caso de Uniones Temporales o Consorcios, los consorciados deberán cumplir 
con este requisito. 

 
4 .2 .5 .1 .11 . Copia de la Cedula de Ciudadanía. 

 
En el caso del proponente persona natural, representante legal de la persona jurídica 
y el representante del proponente plural, deberán anexar copia de la cedula de 
Ciudadanía, para el proponente plural sus integrantes personas naturales y jurídicas 
deben cumplir con este requisito. 
 
4 .2 .5 .1 .12 . Requisitos técnicos especiales 
Los proponentes deberán allegar certificación expedida por el representante legal 
y/o quien haga sus veces, donde se haga constar que el diario en el cual se harán las 
publicaciones es de amplia circulación local  y de contenido general. 

 
4 .2 .5 .2  EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 
Deberá diligenciarse el ANEXO 6 en el cual se consignará la Información 
requerida sobre Experiencia General y Específica del Proponente, suministrando 
toda la información allí solicitada. Los valores deben expresarse de acuerdo con 
el año de terminación según lo solicitado en el mencionado Anexo 6. 

 
Se evaluarán únicamente los contratos relacionados en el formulario previsto 
para ello en el Anexo adicionalmente deberá suministrarse la información que 
se consigna a continuación: 

 
•  Los contratos suscritos con entidades públicas podrán acreditarse mediante 

copia del contrato y/o copia del acta de recibo final y/o copia del acta de 
liquidación del contrato y/o certificación expedida por la ENTIDAD 
contratante, siempre y cuando con la sumatoria de los documentos 
aportados por el proponente sea posible verificar: el objeto, Entidad 
Contratante, valor, plazo, fecha de inicio, fecha de terminación del 
contrato y fecha del acta de liquidación, y para el caso de figuras de 
colaboración los integrantes de la estructura plural y los porcentajes de 
participación en el mismo. 

 
•  Los contratos suscritos bajo el régimen de derecho privado, el oferente 



 

 

 

deberá anexar a la propuesta: Certificación expedida por el contratante 
donde se exprese como mínimo: el objeto, Entidad Contratante, valor, 
plazo, fecha de inicio, fecha de terminación del contrato y fecha  del acta 
de liquidación. Para contratos principales y subcontratos deberá 
presentarse igualmente la factura cambiaria, la cual debe cumplir con lo 
señalado en el artículo 617 del Estatuto Tributario. 

 
Si al comparar la información presentada en el Anexo (Experiencia del 
Proponente) con la documentación que aporte el proponente dentro de su 
oferta para acreditar dicha información, se advierten datos erróneos, 
incompletos o inconsistentes, prevalecerá el contenido de los documentos 
soporte. 

 
LA ENTIDAD durante la etapa de evaluación podrá solicitar la documentación 
que acredite la información consignada en el Anexo No 4, en especial cuando 
se encuentren datos inconsistentes entre el citado Anexo y las certificaciones 
adjuntas; la evaluación se efectuará teniendo en cuenta los documentos 
soportes. 

 
LA ENTIDAD comprobará la exactitud de la información consignada en la 
propuesta y podrá solicitar las aclaraciones o acreditaciones que considere 
pertinentes, dichas solicitudes que para efecto de la evaluación realice LA 
ENTIDAD deberá atenderlas el proponente por escrito dentro del término que le 
determine LA ENTIDAD, este escrito lo dirigirá a la Gerencia de Contratación 
Administrativa; de lo contrario, dicha solicitud se entenderá como no 
presentada. 

 
Si la propuesta se presenta en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus 
miembros deberá aportar su experiencia general y específica conjuntamente en 
un mismo anexo o por separado según lo convenga el proponente, siempre y 
cuando se de claridad de la información que corresponda a cada uno de ellos, 
y en el evento de que alguno de los integrantes no posea la experiencia 
requerida, deberá manifestarlo expresamente. 

 
En el evento en que dos o más proponentes relacionen una misma información 
y ésta presente inconsistencias, se solicitará la acreditación respectiva a los 
oferentes y sólo se tendrá en cuenta para la precalificación aquella que esté 
demostrada. 

 
En caso de que la experiencia se pretenda acreditar mediante contratos 
suscritos bajo alguna forma de asociación (consorcio, unión temporal o promesa 



 

 

 

de sociedad), el valor a tener  en cuenta para efectos de evaluación será el 
resultante de afectar el valor ejecutado por el porcentaje de participación del 
integrante en la estructura plural, conforme conste en el documento de 
conformación del consorcio o unión temporal que deberá entregar el 
proponente junto con lo exigido en el respectivo literal. 

 
Para la presente convocatoria se exigirán tres (3) contratos cuyo objeto esté 
relacionado con el suministro e instalacion de divisiones en vidrio especial de 
proteccion, que hayan sido terminados y/o liquidados, cuya sumatoria sea igual 
o superior a una (1) vez el presupuesto oficial del presente proceso, expresado 
en SMMLV. 

 
 

4 .2 .5 .3  PROPUESTA ECONOMICA 
 

El proponente deberá indicar en el Anexo 3, en pesos colombianos, el valor total de 
la propuesta, el cual debe cubrir todos los costos en los que vaya a incurrir durante el 
desarrollo del contrato, deberá expresarse en números y letras. Si se presenta alguna 
discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y números, prevalecerán las 
cantidades expresadas en letras. 

 
Los proponentes deberán dar precios unitarios para cada uno de los ítems que 
aparezcan descritos en la propuesta. Los precios unitarios para cada ítem deben 
escribirse en forma legible y siempre impreso, sin enmendaduras, ni tachaduras, en el 
formulario de la propuesta suministrado por la ENTIDAD. Igualmente el representante 
legal deberá firmar cada una de las hojas del formulario. 

 
La omisión de éste documento genera RECHAZO DE LA PROPUESTA. LA ENTIDAD 
corregirá los errores aritméticos (sumar, restar, multiplicar, dividir, etc.) contenidos en 
los productos y en la sumatoria. 

 
El contratista deberá asumir todos los riesgos que se deriven de los valores ofertados, 
sin perjuicio del cumplimiento de las obligaciones que surjan del Contrato, 
circunstancia que acepta expresamente con la presentación de la oferta. El Distrito  
no aceptará ningún reclamo proveniente de estas circunstancias y no será causal 
para alegar posteriormente un desequilibrio económico del contrato. Por lo tanto, el 
proponente deberá calcular y tener en cuenta todos los costos que puedan afectar 
el valor del contrato. 

 
Si el proponente no indica el valor del IVA, se entenderá que en el valor señalado está 
incluido tal impuesto. 



 

 

 

 
Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que 
incurra al indicar el valor de su propuesta económica, debiendo asumir los mayores 
costos y/o perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta 
razón haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual. 

 
Si el valor de los precios unitarios de la propuesta económica presentada por el 
oferente es superior a los valores unitarios establecidos en el estudio de mercado y en 
la presente invitación será causal DE RECHAZO. 

 
En caso de que las propuestas no se presentan debidamente numeradas, éste riesgo 
será soportado por el proponente. El Distrito, en ningún caso procederá a la 
enumeración respectiva. 

 
La propuesta económica deberá tener una vigencia mínima de treinta (30) días, 
contados a partir de la fecha de presentación de la misma y esta situación deberá 
quedar claramente expresa en el formato correspondiente. 

 
4 .2 .6 . CAUSALES QUE GENERAN EL RECHAZO DE LA OFERTA O LA DECLARATORIA 
DESIERTA DEL PROCESO: 

 
4 .2 .6 .1 . CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA 

 
LA ENTIDAD rechazará las propuestas en los siguientes casos: 

 
a ) Si la Oferta NO la suscribe el PROPONENTE persona natural o el representante Legal 
de la persona jurídica, Consorcio o Unión Temporal o el apoderado constituido para 
el efecto. Igualmente se rechazará cuando el Representante Legal no se encuentre 
debidamente autorizado para presentar la OFERTA de acuerdo con los estatutos de 
sociales o con el acuerdo de integración del Consorcio o Unión Temporal. 

 
b ) Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona jurídica o los 
miembros del consorcio o unión temporal o sociedades de objeto único que 
presentan propuesta, se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitución o en la ley. 

 
c ) Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 

obligarse. 
 

d ) Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente para este 
mismo PROCESO. 



 

 

 

 
e ) Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona jurídica o los 
miembros del consorcio o unión temporal o sociedades de objeto único que 
presentan propuesta, pertenezcan a otro proponente que también haya presentado 
propuesta para la presente convocatoria. 

 
f) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijadas para el 
cierre de la Convocatoria. 

 
g ) Cuando al proponente se le haya requerido con el propósito de corregir, aclarar o 
adjuntar un documento de la propuesta y no lo efectúe dentro del plazo y 
condiciones indicadas por la Entidad. 

 
h ) Cuando en la propuesta se presenten inconsistencias o imprecisiones o información 
que no corresponda con la realidad y que sean determinantes para la calificación y 
comparación de las propuestas. Lo anterior procederá cuando el proponente no 
haya logrado aclarar o explicar satisfactoriamente el asunto en cuestión o cuando LA 
ENTIDAD luego de cotejar o hacer las averiguaciones respectivas, no logre aclarar las 
inconsistencias, o luego de solicitársele no las aclarare en el plazo indicado por la 
Administración, luego de formulada y comunicada la solicitud. 

 
i)  Cuando el proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido 
sancionado y EL DISTRITO DE CARTAGENA corrobore que dicha información no es 
veraz, con base en el numeral 7 del artículo 26 de la Ley 80 de 1993. 

 
j)  Cuando el proponente aparezca reportado en el boletín de responsables fiscales 

de la Contraloría. 
 

k ) En caso que en el certificado de antecedentes disciplinarios o en el certificado 
judicial conste que el proponente o alguno de los integrantes de la sociedad, 
consorcio o unión temporal presenta antecedentes disciplinarios o penales vigentes 
que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 

 
l)  Cuando no se cotice uno o varios ítem del formulario de cantidades o cuando se 
varíen las cantidades, descripción y/o unidades de los ítems con respecto a las 
presentadas por LA ENTIDAD. 

 
m ) Cuando el valor total verificado y corregido (ajustado al peso) de la propuesta 
exceda el presupuesto oficial indicado en esta convocatoria. 

 
n ) Cuando el proponente no cumpla con la capacidad financiera, cuando a ello 



 

 

 

haya lugar. 
 

o ) Cuando la propuesta se presente por fuera de la plataforma SECOP II 
 

4 .2 .6 .2 . CAUSALES DECLARATORIA DESIERTA 
 

EL DISTRITO DE CARTAGENA, declarará desierto el Proceso en los siguientes casos: 
Cuando no se presente propuesta alguna. 
 
Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste a los requerimientos 
contenidos en la presente INVITACION PUBLICA. 

 
4.2.7 ADJUDICACIÓN CON ÚNICO PROPONENTE. 
 
La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta y 
ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los 
requerimientos contenidos en la invitación pública. 

 
El documento de los Estudios previos forma parte integrante de esta invitación 
pública, por lo tanto, deber ser tenidos en cuenta por parte de los proponentes. 
 
 
 
 
 

DIDIER JESUS TORRES ZUÑIGA 
Director Administrativo de Apoyo Logístico 

Alcaldía de Cartagena 
 
 
VoBo: Carlos Muñoz Aguirre- Coordinador UIC  DAAL 
Proyectó: Jaime Lopez Espitia – Asesor Jurídico DAAL 
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ANEXO No 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Señores: 
Dirección Administrativa de Apoyo Logístico  
(Dirección) 
 
 
REFERENCIA: (número del proceso de selección) 
 
 
El suscrito ________________________, identificado con la C.C. No. ____________ en nombre de 
_______________, de acuerdo con las reglas que se estipulan en la invitación pública y demás 
documentos de la Mínima Cuantía No. ____ de 2021, cuyo objeto es ________________________, 
me permito presentar la siguiente propuesta.  
 
En caso de que me sea adjudicada, me comprometo a firmar el contrato correspondiente y a 
cumplir todas las obligaciones señaladas en la invitación y en mi propuesta.  
 
Declaro así mismo: 
- Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes 
de esta carta. 
- Que hemos tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la presente 
Mínima Cuantía y aceptamos todos los requisitos contenidos en la invitación pública. 
- Que los documentos aportados en el presente proceso son auténticos y de contenido exacto. 
- Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de 
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la 
materia. 
- Que conocemos y aceptamos las especificaciones técnicas de las actividades a ejecutar. 
- Que conocemos el lugar y las condiciones del lugar donde se van a ejecutar las actividades 
de la presente contratación. 
- Que conocemos las leyes de la República de Colombia que rigen la presente Mínima Cuantía. 
- Que la presente oferta no tiene información reservada (*) 
- Que autorizo expresamente al Distrito de Cartagena para verificar toda la información 
incluida en la propuesta. 
- Que autorizo expresamente al Distrito de Cartagena a establecer comunicación en el 
proceso mediante el uso de los medios electrónicos a los que se refiere la ley 1437 de 2011, y 
que para tal fin informo: ________________________. 
- Que el tiempo de ejecución para la ejecución de las actividades será de ____________  
 
 



 

 

 

Proponente: _______________________ Nit: ___________________ 
Correo electrónico: ________________________________________ 
Dirección: __________________ Teléfono: __________________ 
Fax: _____________ 
Nombre Representante legal del proponente: __________________________________ 
Dirección: ____________________ Teléfono: ____________________ 
Documento de identificación: ________________ 
Firma del Representante legal: ____________________________________ 
 
 



 

 

 

ANEXO No 2 
COMPROMISO DE ASPECTOS TÉCNICOS 

 
 
Señores: 
(Dirección Administrativa de Apoyo Logístico) 
(Dirección) 
 
 
REFERENCIA: (número del proceso de selección) 
 
 
El suscrito ________________________, identificado con la C.C. No. ____________ en nombre de 
_______________, de acuerdo con las reglas que se estipulan en la invitación pública y demás 
documentos de la Mínima Cuantía No. ____ de 2021, cuyo objeto es ________________________, 
manifiesto que en caso de que me sea adjudicado el presente procesos de selección, me 
comprometo a cumplir con las condiciones técnicas requeridas a continuación:  
 

ITEM MATERIAL  DESCRIPCION  UN CANTIDAD 

1 

VIDRIO 
TEMPLADO 

División en vidrio templado 8 mm 
incoloro para mostrador con herrajes en 
acero inoxidable 

M2 13,5 

2 

 
 
División en vidrio templado 8 mm 
incoloro para mostrador con herrajes en 
acero inoxidable 

M2 8,0 

3 

 
Suministro e instalación de puerta en 
vidrio templado 10 mm incoloro, parte 
superior e inferior esquinero. Incluye 
pivote superior e inferior manija en 
acero 40-60, cerradura y porta 
cerradura 
  

UN 1 

 



 

 

 

 
 
 
Mi propuesta estará vigente por el término de ________(días/meses). 
 
Me comprometo a suministrar todos los elementos con los mayores estándares de calidad con 
la prontitud y en el lugar que me indique el supervisor del contrato, incluidos los costos de 
transporte. 
 
 
 
 
FIRMA:  
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 
C.C. Nº______________ de  



 

 

 

ANEXO No 3 
OFRECIMIENTO ECONÓMICO 

 
 
 
 

 
 
 
 
Atentamente, 
 
Nombre o Razón Social del Proponente:    
Nit:   
Nombre del Representante Legal:    
C.C. Nº______________ de    
 
FIRMA: 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 



 

 

 

ANEXO No 4 
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACIÓN DE CONSORCIO. 

 
Señores 
(Dirección Administrativa de Apoyo Logístico) 
(Dirección) 
 
 
REFERENCIA: (NUMÉRO DEL PROCESO) 
OBJETO: 
 
 
Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre del Representante Legal), 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de (nombre o razón social 
del integrante) y (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por 
este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el 
PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTÍA N° ___________________ cuyo objeto es 
________________________(objeto), y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato 
y un año más. 
 
2. El Consorcio está integrado por: 
 

NOMBRE PARTICIPACIÓN (%)(1) 
  
  
  

 
 (1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los 
integrantes, debe ser igual al 100%. 
 
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO 
 
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
 
5. El representante del Consorcio es (nombre representante), identificado con C. C. 
No.__________ de ____________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la 
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar 
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con 
amplias y suficientes facultades. 



 

 

 

 
6. La sede del Consorcio es: 
 
Dirección de correo  
Dirección electrónica  
Teléfono  
Telefax    
Ciudad    
En constancia, se firma en ___________, a los ___ días del mes de _____de 2021 
 
 
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 
 
 
(Nombre y firma del Representante del Consorcio) 



 

 

 

ANEXO No 5 
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL. 

 
Señores 
(Dirección Administrativa de Apoyo Logístico) 
(Dirección) 
 
REFERENCIA: (número del proceso) 
OBJETO: 
 
Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre del Representante Legal), 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de (nombre o razón social 
del integrante) y (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por 
este documento, que hemos convenido asociarnos en Unión Temporal, para participar en el   
PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTÍA N° ________________ cuyo objeto es 
____________________(objeto), y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del 
contrato y un año más. 
 
2. La Unión Temporal está integrada por: 
 

NOMBRE 
TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE LA 
PARTICIPACION EN LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO(1) 

COMPROMISO (%)2 ITEM 

    
    
 
(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de 
los integrantes. (2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso 
de los integrantes, debe ser igual al 100%. 
 
3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL                                  _. 
 
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es hasta el monto de su 
porcentaje de participación. 
 
5. El representante de la Unión Temporal es                                           (indicar el nombre), 
identificado con la cédula de ciudadanía No.                _, de                _, quien está expresamente 
facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 



 

 

 

adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
 
6. La sede de la Unión Temporal es: 
 
Dirección de correo  
Dirección electrónica  
Teléfono  
Telefax    
Ciudad    
 
En constancia, se firma en ___________, a los ___ días del mes de _____de 2021 
 
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 
(Nombre y firma del Representante de la Unión Temporal) 



 

 

 

ANEXO No 6 
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE 

 

Contratante No 
Contrato Objeto % 

Participación 
Fecha de Inicio 
(dd/mm/aaaa) 

Fecha de 
Terminación 
(dd/mm/aaaa) 

Plazo de 
ejecución 
en meses 

Valor del 
contrato en 
SMMLV 

        
        
        

 
 
La información incluida en este formulario es de responsabilidad del proponente.   
Nota no. 1: para cada contrato se debe indicar la razón social del contratante, el número y 
objeto y si se ha ejecutado en forma individual (i), en consorcio (c) o en unión temporal (ut) y 
el porcentaje de participación del integrante.   
Nota no. 2: en el caso de contratos suscritos en consorcio o unión Temporal indicar únicamente 
el valor que corresponde según la participación.   
Nota no. 3: el valor consignado debe expresarse en pesos colombianos.   
Nota no. 4: para el caso de los contratos adjudicados o suscritos que aún no tienen orden de 
iniciación diligenciar solo la información referente al número de la orden, el número y el objeto 
contrato.  
Nota no.5: la columna correspondiente a la suspensión solo se debe diligenciar, cuando el 
contrato se haya suspendido.   
Nota no 6: los valores en SMMLV consignados en la última columna deben corresponder al año 
de facturación del contrato.   
 
Razón social del proponente o del integrante del consorcio o  
Unión temporal: _____________________________   
 
FIRMA _______________________ 
 



 

 

 

ANEXO No 7 
COMPROMISO ANTICORRUPCION 

 
Lugar y fecha 
Señores 
[Nombre de la Entidad Estatal] 
Proceso de Contratación [Insertar información] 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante 
legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 
 
Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para 
fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.  
 
No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 
Contratación [Insertar información].  
 
Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 
retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, 
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.  
 
Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información].  
 
Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar 
información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  
 
Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento 
por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.  
 
Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción.  
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de 
[Insertar información] de [Insertar información]. 
Nombre:  
Cargo:  
Documento de Identidad:  
Firma: 
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