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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Popayán noviembre 2025 

 

Señora 
Yeni Esperanza Navia Meneses  
SUPERVISORA CONTRATO No P CO1.PCCNT.7266741 
Coordinadora del Grupo de formación Integral, Gestión Educativa y Promoción de 
Relaciones Corporativas del Centro de Comercio y Servicios 
Centro de Comercio y Servicios – Regional Cauca. 
Popayán. 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual del mes de noviembre del 
año 2025. 

Referencia: No P CO1.PCCNTR.7266741 del 2025 

 

Dora Lucia Troyano Sánchez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 34.561.243 de 

Popayán en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Comercio y Servicios 

SENNOVA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: $66.000.000 SESENTA Y SEIS MILLONES DE PESOS 00/100 

A) Un primer pago, por valor de tres millones de pesos ($ 3.000.000) COP Incluido IVA, 

por el mes de enero de 2025. B) Diez pagos iguales, por valor de seis millones de 

pesos ($ 6.000.000) COP Incluido IVA, por los meses de febrero a noviembre de 

2025. C) un último pago, por tres millones de pesos ($ 3.000.000) COP Incluido IVA, 

por el mes de diciembre de 2025 
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Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2025, sin exceder la presente vigencia presupuestal y 

empezará a contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 

indicados en el contrato. 

OBJETO: 7 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INVESTIGADORA PRINCIPAL Y 

LÍDER DEL PROYECTO HOJA DE COCA PROTOTIPADO DE PRODUCTOS ELABORADOS CON 

COCA A PARTIR DE EXTRACTOS Y HOJA SECA/FRESCA EN LOS RESGUARDOS DE TORIBÍO, 

SAN FRANCISCO Y TACUEYÓ (CAUCA) DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA 

CAUCA. 

 

Obligaciones Específicas:  

 
N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Formular y estructurar el 
proyecto “Prototipado de 
productos elaborados con 
coca a partir de extractos y 
hoja seca/fresca en los 
resguardos de Toribío, San 
Francisco y Tacueyó (Cauca)” 
del Centro de Comercio y 
Servicios del SENA Cauca. 

Documento formulado alojado en la 
plataforma.   
 

Anexo 1. 
Evidencia 1 
 
 
 
 
  
Documento final 
 
 
 

2 Liderar el desarrollo del 
proyecto y coordinar el 
equipo de trabajo, la 
planificación, ejecución y el 
seguimiento técnico y 
administrativo. 

Reuniones semanales y de 
seguimiento 

Anexo 2  
Evidencia 2 
 
 
 
Actas de reunión 
semanal 
 
 
 

3 Coordinar el relacionamiento 
e interlocución institucional, 
con comunidades, entidades y 
demás actores requeridos. 

La Fundación Friedrich Ebert en 
Colombia – FESCOL invita a al lider 
del Proyecto MGA_2025_23_28 
“Prototipado de productos 
elaborados con coca a partir de 
extractos y hoja seca/fresca en los 

Anexo 3  
Evidencia 3 
 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/3.%20Dora%20Lucila%20Troyano%20S%C3%A1nchez/Noviembre/GC_34561243_1325_NOV_2025/Anexos%20noviembre/Evidencia%201?csf=1&web=1&e=hNTLJd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/3.%20Dora%20Lucila%20Troyano%20S%C3%A1nchez/Noviembre/GC_34561243_1325_NOV_2025/Anexos%20noviembre/Evidencia%202?csf=1&web=1&e=z82h6j
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/3.%20Dora%20Lucila%20Troyano%20S%C3%A1nchez/Noviembre/GC_34561243_1325_NOV_2025/Anexos%20noviembre/Evidencia%203?csf=1&web=1&e=9bcDSl
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resguardos de Toribío, San 
Francisco y Tacueyó (Cauca), a 
participar como panelista en el 
evento "Navidad que florece, regala 
productos de quienes sustituyeron 
o convirtieron la hoja de coca en 
emprendimientos sostenibles" del 6 
al 8 de noviembre en Bogotá. 

Informe de 
participación evento 
 
  

4 Gestionar y coordinar las 
actividades de campo y de 
manejo del material (hoja 
seca/fresca) requerido en el 
proyecto. 

Agendas de desplazamiento en 
correspondientes al mes de 
noviembre  

Anexo 4 
Evidencia 4 
 
 

5 Apoyar en los trámites para la 
actualización de las 
normativas, permisos o 
reglamentaciones aplicables a 
la investigación respecto al 
manejo de la hoja de coca. 

Se realiza transferencia de 
conocimiento experiencia en Japon 
con el proyecto PROYECTO HOJA DE 
COCA PROTOTIPADO DE 
PRODUCTOS ELABORADOS CON 
COCA A PARTIR DE EXTRACTOS Y 
HOJA SECA/FRESCA EN LOS 
RESGUARDOS DE TORIBÍO, SAN 
FRANCISCO Y TACUEYÓ (CAUCA) 
DEL CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS DEL SENA CAUCA. 

Anexo 5 
 
Evidencia 5 
  
 
 
 

6 Liderar las tareas de 
divulgación, socialización y 
presentación de avances y 
resultados del proyecto 

. Se participo como panelista en el 
evento "Navidad que florece, regala 
productos de quienes sustituyeron 
o convirtieron la hoja de coca en 
emprendimientos sostenibles" del 6 
al 8 de noviembre en Bogotá. 
. Participar en el 1er Coloquio 
Internacional de Ciencias 
Ambientales fue una experiencia 
sumamente enriquecedora, que 
permitió el intercambio de ideas, 
conocimientos y perspectivas sobre 
los retos ambientales que enfrenta 
nuestro planeta. Este espacio 
académico fomentó el diálogo 
interdisciplinario entre estudiantes, 
investigadores y profesionales 
comprometidos con la 
sostenibilidad y la protección del 
medio ambiente. 

Anexo 6  
 
Evidencia 6 
 
 
 
 
 
 

7 Responsable compilación de 
los productos de los objetivos 
específicos e informe final del 
proyecto. 

Se apoya en la revisión de la  
CARTILLA PRÁCTICA PARA LA 
ELABORACIÓN DE UN ABONO 
ORGÁNICO LÍQUIDO 
FERMENTADO AEROBICAMENTE 

Anexo 7 
 
 Evidencia 7 
 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/3.%20Dora%20Lucila%20Troyano%20S%C3%A1nchez/Noviembre/GC_34561243_1325_NOV_2025/Anexos%20noviembre/Evidencia%204?csf=1&web=1&e=opWlPw
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/3.%20Dora%20Lucila%20Troyano%20S%C3%A1nchez/Noviembre/GC_34561243_1325_NOV_2025/Anexos%20noviembre/Evidencia%205?csf=1&web=1&e=2EfNac
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/3.%20Dora%20Lucila%20Troyano%20S%C3%A1nchez/Noviembre/GC_34561243_1325_NOV_2025/Anexos%20noviembre/Evidencia%206?csf=1&web=1&e=uJ681F
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/3.%20Dora%20Lucila%20Troyano%20S%C3%A1nchez/Noviembre/GC_34561243_1325_NOV_2025/Anexos%20noviembre/Evidencia%207?csf=1&web=1&e=xhNezm
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ENRIQUECIDO CON HARINA DE 
COCA 

 

8 Trabajar de forma articulada 
y coordinada con las 
dependencias del Centro y el 
Sistema SENNOVA en el 
Centro de Formación para 
vincular las diferentes 
estrategias y procesos 
formativos con el proyecto. 

Esta actividad no se realizó durante 
este periodo de pago  

Anexo 8 
 
 
  
 
 
 
 

9 Coordinar y verificar el 
registro oportuno de la 
información en los 
repositorios Institucionales y 
plataformas de MINCIENCIAS 
(CvLAC, GrupLAC, Sistema 
Unificado Documental 
SENNOVA, SUD o afines). 

actualización del Cvlac Anexo 9 
 
Evidencia 9 
 
 
 
 
  

1
0 

Cualquier otra obligación que 
se derive del objeto del 
contrato y que sea necesaria 
para el cumplimiento exitoso 
del proyecto. 

Se realiza transferencia de 
conocimiento a niños de la IE Natala  

Anexo 10 
Evidencia 10 
 
 
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 303325 Bogotá 06 de noviembre 
2025 

09 de noviembre 
2025 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/3.%20Dora%20Lucila%20Troyano%20S%C3%A1nchez/Noviembre/GC_34561243_1325_NOV_2025/Anexos%20noviembre/Evidencia%209?csf=1&web=1&e=N8Fa6u
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/3.%20Dora%20Lucila%20Troyano%20S%C3%A1nchez/Noviembre/GC_34561243_1325_NOV_2025/Anexos%20noviembre/Evidencia%2010?csf=1&web=1&e=Hg5foY
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 1076770687 de la planilla, pago correspondiente al me de octubre 2025. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites” 
 
Evidencias en repositorio del mes de noviembre 2025:  GC_34561243_1325_NOV_2025 
 
Cordialmente, 

 
Firma 
Dora Lucia Troyano Sánchez Contratista 
C.C. No. 34.561.243 
Contratista 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Juan Pablo Martínez Idrobo  
C.C. No. 79.987.629 
Dinamizador Innovación y competitividad 
Centro de Comercio y Servicio 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Yeni Esperanza Navia Meneses  
Supervisora Contrato P CO1.PCCNTR.7266741 de 2025 
Coordinadora del Grupo de formación Integral, Gestión Educativa y Promoción de 
Relaciones Corporativas del Centro de Comercio y Servicios 
Centro de Comercio y Servicios – Regional Cauca. 
Popayán. 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/3.%20Dora%20Lucila%20Troyano%20S%C3%A1nchez/Noviembre/GC_34561243_1325_NOV_2025?csf=1&web=1&e=DOCUe0
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